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企业申报数据使用手册








注：1、首先维护投标企业资质，投标企业资质审核通过后，方可维护生产企业资质；
    2、生产企业直接投标的，投标企业资质审核通过后，即可维护产品信息；
3、经营企业投标的，生产企业资质审核通过后，方可维护产品信息。
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[bookmark: _Toc496554877]一、登陆界面
1、在浏览器输入http://61.155.5.40/consumbidnt/，进入南通市医疗卫生机构2017年医用耗材集中采购系统。
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2、输入用户名称、用户密码及验证码，点击登录，进入系统。
[bookmark: _Toc496554878]二、菜单功能说明
（一）主菜单功能
在平台主页面，包括企业资质、集中采购二个主菜单。
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1、 企业资质：主要用于投标企业上传本企业及投标产品实际生产企业的相关资质材料。
2、 集中采购：主要用于投标企业增加产品、上传投标产品资料及产品评审资质资料。
（二）子菜单功能
[image: ][image: ]
1、企业资质
（1）投标企业资质：主要用于投标用户上传企业法人营业执照（副本）、组织机构代码证（三证合一的企业无需提供）、增值税纳税申报表、医疗器械生产许可证（副本）、医疗器械经营许可证（副本）、产品保证供应承诺书、产品质量货源售后保证书、质量体系认证证书。其中，根据投标用户的不同，医疗器械生产许可证（副本）和医疗器械经营许可证（副本）只需上传其中之一，生产企业上传医疗器械生产许可证（副本）和质量体系认证证书，经营企业上传医疗器械经营许可证（副本）。
（2）生产企业资质：主要用于经营企业上传投标产品的生产企业资质。其中，境内生产企业需上传企业法人营业执照（副本）、组织机构代码证（三证合一的企业无需提供）、医疗器械生产许可证（副本）、销售代理协议和质量体系认证证书；境外生产企业需上传医疗器械注册证、销售代理协议和质量体系认证证书。
2.集中采购
（1） 选择项目：主要用于投标用户选择不同集中采购项目类别。（注：投标用户在操作主菜单集中采购下任何子菜单时，均须首先选择项目类别，其他子菜单方会开放相关操作权限。）
（2） 产品信息：主要用于投标企业增加产品、上传投标产品资料及产品评审资质资料。其中，同一厂家的同一产品严禁重复增加，投在不同目录下，否则在后期产品审核过程时将审核不通过。
[bookmark: _Toc496554879]三、平台使用规范
1. 平台中所有项目均按资质文件实际情况填写，其中带“*”项为必填项，其他项为非必填项。必填项必须填写内容，如相关资质文件上该项确无内容，请填写“无”。如无该项资质，请选择“如果无内容打勾”。
2.所有上传文件除产品照片外，均须为扫描件。扫描件要求： (1)所有扫描件原件上均需带有企业公章，规格为jpeg或jpg，大小不超过800K；(2)扫描时，无论原文件纸张大小，扫描大小必须选择A4纸（210*297毫米)扫描，分辨率推荐选择300dpi，文件版面自上而下排版；(3)在扫描件原图关键项清晰的前提下，尽量减少扫描件的文件大小，这样可以缩短上传文件的时间，同时也可减轻服务器压力。
3.产品实物照片要求上传单个投标产品实物近距正面照，文件格式为jpeg或jpg，且大小不超过800K。
4.操作系统仅限windows7及以下系列。
5.浏览器建议使用IE浏览器，版本支持IE8.0 、IE9.0 、IE10.0。如需使用其他浏览器，也需使本机的IE浏览器版本满足上述要求。
6.在平台使用过程中需上传较多图片资料，所以推荐使用网络带宽为8M及以上。如网络带宽较低，将导致上传资料等待时间较长。
[bookmark: _Toc496554880]四、资质申报
[bookmark: _Toc496554881]*已有企业（参加过泰州耗材项目的企业）
[bookmark: _Toc496554882]（一）维护投标企业资质
在平台主页面选择主菜单上【企业资质】，点击【投标企业资质】子菜单，进入【投标企业基本信息】页面。
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1、在【投标企业基本信息】页面，显示泰州耗材项目中的信息，点击【增值税纳税申报表】、【产品保证供应承诺书】和【产品质量货源售后保证书】资质项，删除泰州项目的附件，上传2016年增值税纳税申报表，南通采购文件中附表7-3，7-4-1或7-4-2，点击【保存】按钮。
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2、投标企业性质为生产企业的，需维护质量体系认证证书。按照字段要求内容进行填写，如企业无此资质，选择右上角“如果无内容打勾” ，点击【保存】按钮。
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[bookmark: _Toc496554883]（二）维护生产企业资质
投标企业为经营企业的，需维护实际生产企业资质。
1、选择主菜单【企业资质】，点击【生产企业资质】子菜单，进入【生产企业资质】页面。
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2、点击【资质库导入】，在列表中选择对应的实际生产企业，点击【确定】。
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3、企业导入后，点击【企业资质】，进入企业资质界面，选择【质量体系认证证书】资质项，按照字段要求内容进行填写，如企业无此资质，选择右上角“如果无内容打勾” ，点击【保存】按钮。[image: ]
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[bookmark: _Toc496554884]（三）维护产品资质
1、点击主菜单栏上【集中采购】按钮，选择【选择项目】子菜单，进入【选择项目】页面。（注：用户每次登陆平台，在进行主菜单【集中采购】项目中所列的所有子菜单操作时，须首先选择具体的集中采购项目，再进行相关后续操作。）
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2、勾选准备投标项目名称前的空白方框，然后点击栏目下方的【打开】按钮。
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3、确定完成后，在项目名称后的是否打开列，会显示【打开】，表明项目已打开。
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4、如果没有选择项目，将进入不了【产品信息】页面，在点击【产品信息】按钮后会显示“出错！项目未打开！”
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5、选择主菜单【集中采购】，点击【产品信息】子菜单，进入【产品信息】页面。
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6、在产品列表页面，点击【资质库导入】，进入【资质库产品列表】，先选择目录，选择需要投标的产品，打勾点击确定。
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如未选择项目，系统会提示“选择项目”。
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如未勾选产品，系统会提示“请选择一条记录操作”。
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备注：所有从资质库导入的信息，审核状态是审核通过或者审核不通过的，如需修改，都必须先点击申请修改，同意修改后方可修改。未提交的状态可直接修改。
[bookmark: _Toc496554885]（四）维护评审资质
1、点击导入投标产品所在行的【评审资质】按钮，进入【评审资质】页面。
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2、在【评审资质】页面，点击左侧相关资料上传按钮，完成评审资质资料的修改。

[bookmark: _Toc496554886]     *新增企业（未参加过泰州耗材项目的企业）
[bookmark: _Toc496554887]（一）投标企业资质
1、在平台主页面选择主菜单上【企业资质】，点击【投标企业资质】子菜单，进入【投标企业基本信息】页面。
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2、在【投标企业基本信息】页面，投标用户的企业类型分为生产企业与经营企业。需根据企业类型的不同，分别进行不同操作。
经营企业：
[image: ]
生产企业：
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2.1投标企业类型为经营企业的操作如下。
(1)在【投标企业基本信息】页面上，点击左侧【企业法人营业执照】按钮，进入【企业法人营业执照】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。（注：营业期限如果是具体日期就使用日期框选择日期，如果是永久则勾选【永久】。）三证合一的企业注册号填写统一社会信用代码。
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（2）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【组织机构代码证】按钮，进入【组织机构代码证】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。无组织机构代码证的企业选择右上角“如果无内容打勾”，点击【保存】按钮。
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（3）在【投标企业基本信息】页面，点击【增值税纳税申报表】按钮，进入【增值税纳税申报表】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
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（4）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【医疗器械经营许可证】按钮，进入【医疗器械经营许可证】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
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（5）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【产品保证供应承诺书】按钮，进入【产品保证供应承诺书】页面。上传完附表7-3，点击页面下方【保存】按钮。
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（6）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【产品质量货源售后保证书】按钮，进入【产品质量货源售后保证书】页面。上传完附件，点击页面下方【保存】按钮。国内生产企业和进口产品总代理/一级代理直接投标的提供附表7-4-1，企业设立的仅销售本公司产品的经营企业投标的提供附表7-4-2。
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（7）以上六大类资料填写完毕后，在【投标企业基本信息】页面，点击【预览】按钮，可核对所填写信息，如需修改，点击相应资料的类别按钮，进入提交页面进行修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
[image: ]

2.2投标企业类型为生产企业的操作如下
（1）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【企业法人营业执照】按钮，进入【企业法人营业执照】页面。信息填写完成，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。（注：营业期限如是具体日期就使用日期框选择日期，如是永久则勾选【永久】。）三证合一的企业注册号填写统一社会信用代码。
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（2）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【组织机构代码证】按钮，进入【组织机构代码证】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。无组织机构代码证的企业选择右上角“如果无内容打勾”，点击【保存】按钮。
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（3）在【投标企业基本信息】页面，点击【增值税纳税申报表】按钮，进入【增值税纳税申报表】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
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（4）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【医疗器械生产许可证】按钮，进入【医疗器械生产许可证】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
[image: ]
（5）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【产品保证供应承诺书】按钮，进入【产品保证供应承诺书】页面。上传完附表7-3，点击页面下方【保存】按钮。
[image: ]
（6）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【产品质量货源售后保证书】按钮，进入【产品质量货源售后保证书】页面。上传完附件，点击页面下方【保存】按钮。国内生产企业和进口产品总代理/一级代理直接投标的提供附表7-4-1，企业设立的仅销售本公司产品的经营企业投标的提供附表7-4-2。
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（7）在【投标企业基本信息】页面，点击左侧【质量体系认证证书】按钮，进入【质量体系认证证书】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。如果企业无此项资质，选择右上角“如果无内容打勾”，点击【保存】按钮。
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（8）以上七大类资料填写完毕后，在【投标企业基本信息】页面，点击【预览】按钮，可核对所填写信息，如需修改，点击相应资料的类别按钮，进入提交页面进行修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
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3、投标企业资质状态
投标企业上传资质过程中，所有上传资质均会在平台中显示状态。该状态分为总资质状态与各分类资质状态。
（1）总资质状态。
分为【未提交】、【审核中】、【审核通过】、【审核不通过】。
①【未提交】：表示各分类资质仍在填写过程中，所有资质还未提交平台。
②【审核中】：表示各分类资质已提交平台，等待审核。
③【审核通过】：表示各分类资质已通过审核。
④【审核不通过】：表示各分类资质中有部分内容未通过审核，投标企业需修改相关内容，重新提交审核。
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（2）各分资质状态。
分为【未提交】、【审核中】、【审核通过】、【审核不通过】、【申请修改】、【同意修改】。
①【未提交】：表示该分类资质仍在填写过程中，该分类资质还未提交平台。
②【审核中】：表示该分类资质已提交，等待审核。
③【审核通过】：表示该分类资质已通过审核。
④【审核不通过】：表示该分类资质中有部分内容未通过审核，投标企业需修改相关内容，重新提交审核。
⑤【申请修改】：当所有资质提交平台后，在各分类资质主标题旁会显示【申请修改】按钮，如需修改相关分类资质，点击该按钮，填写申请修改理由后，等待审批。
⑥【同意修改】：表示修改申请已经通过审核，同时该分类资质各字段变为可编辑状态，投标用户可以修改相关信息后保存，并再次提交平台。
4、申请资质修改
投标企业提交资质后，资质状态显示为审核中或者审核通过时，投标企业需修改资质资料时，选择每个资质按钮，进入资质显示页面，点击【申请修改】按钮，等待审核同意后，投标企业可以修改内容以后，重新提交后，等待审核。
[image: ] 
[bookmark: _Toc496554888]（二）生产企业资质申报
投标企业中的经营企业用户上传的所有本企业资质经审核通过后方能上传代理产品的实际生产企业资质。
1、选择主菜单【企业资质】，点击【生产企业资质】子菜单，进入【生产企业资质】页面。
[image: ]
2、在【生产企业资质】页面，点击【增加】按钮，进入【生产企业增加】页面。（注：该功能提供给投标用户中的经营企业增加代理产品的生产企业资料。）
[image: ]
3、在【生产企业增加】页面，相关信息填写完毕后，点击【保存】按钮，提交平台。（注：1.企业名称按投标产品生产企业企业法人营业执照上的企业名称填写。2.企业简称按中文简称填写，如美敦力（上海）管理有限公司，简称“美敦力”公司。3.境内/境外请按实际情况选择。）[image: ]
4、生产企业信息保存后会出现在【生产企业信息】列表中，点击生产企业条目中【企业资质】按钮，进行生产企业资质的填写。
[image: ]
5、产品生产企业分为境外企业和境内企业，需上传平台的企业资质不同。
5.1境内企业
境内企业资质中企业法人营业执照、组织机构代码证（三证合一的企业无需提供）、医疗器械生产许可证、质量体系认证证书的上传参考投标企业资质中企业类型为生产企业用户的相应操作流程及操作方法；销售代理协议的上传参考境外企业的相应操作流程及操作方法。
5.2境外企业
（1）点击企业类型为境外企业的【企业资质】按钮，进入境外企业的【生产企业基本信息】页面。
[image: ]
[image: ]
（2）在【境外企业基本信息】页面，点击该页面左边的【医疗器械注册证】按钮，进入【医疗器械注册证】页面。信息填写完毕，上传附件完毕后，点击页面下方【保存】按钮。（注：所有选项按医疗器械产品注册登记表中内容填写。）
[image: ]
（3）在【境外企业基本信息】页面，点击该页面左边的【销售代理协议】按钮，进入【销售代理协议】页面。信息填写完毕，上传附件完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
[image: ]
（4）在【境外企业基本信息】页面，点击左侧【质量体系认证证书】按钮，进入【质量体系认证证书】页面。信息填写完毕，附件上传完毕后，点击页面下方【保存】按钮。如果企业无此项资质，选择右上角“如果无内容打勾”，点击【保存】按钮。
[image: ]
（5）资料填写完毕后，点击【预览】按钮，核对填写信息，如需修改，点击相应资料类别按钮，进入相关页面修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
[image: ]
6、生产企业资质状态
实际生产企业资质状态与投标企业资质状态描述相同。
7、申请资质修改
申请实际生产企业资质状态修改方法与投标企业资质申请修改操作方法相同。
[bookmark: _Toc496554889]（三）新增产品
投标企业的企业资质审核通过后，投标用户方可新增产品。
1、点击主菜单栏上【集中采购】按钮，选择【选择项目】子菜单，进入【选择项目】页面。（注：用户每次登陆平台，在进行主菜单【集中采购】项目中所列的所有子菜单操作时，须首先选择具体的集中采购项目，再进行相关后续操作。）
[image: ]
2、勾选准备投标项目名称前的空白方框，然后点击栏目下方的【打开】按钮。
[image: ]
3、确定完成后，在项目名称后的是否打开列，会显示【打开】，表明项目已打开。
[image: ]
4、如果没有选择项目，将进入不了【产品信息】页面，在点击【产品信息】按钮后会显示“出错！项目未打开！”
[image: ]
5、选择主菜单【集中采购】，点击【产品信息】子菜单，进入【产品信息】页面。
[image: ]	
6、在【产品信息】页面，点击页面下方【增加】按钮，进入新增产品页面，填写具体投标产品的信息。
注：1、报价相同的规格型号维护在规格型号明细里进行增加，多个规格型号点击“+”进行新增。如报价不同，请分开产品申报。
2、检验检测试剂产品必须填写检验方法学字段，如不填写，则审核不通过。
3、如勾选是否是专机专用耗材，则必须填写机器品牌、机器名称和机器型号字段。
[image: ]
[image: ]
7、投标产品增加完成后，在【投标产品列表】页面，勾选具体投标产品前的空白方框，可通过点击【查看】按钮浏览所上传信息，点击【修改】按钮修改投标产品信息，点击【删除】按钮删除投标产品信息。
[image: ]
（注：【修改】、【删除】按钮只可在产品【审核状态】为“未提交”时才可操作，如产品【审核状态】为“审核通过”时，该产品的所有信息均不可以修改和删除。）
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc496554890]（四）产品资质上传
投标用户在提交所投标产品信息后，可以进行投标产品资质上传。
1、选择新建的投标产品，点击【产品资质】按钮，进入【产品资质上传】页面。
[image: ]
2、点击【产品资质上传】页面左侧的对应资料上传按钮，完成产品资质的上传。其中国产产品上传医疗器械注册证、产品说明书、产品实物近照，进口产品上传医疗器械注册证、产品说明书、产品实物近照和进口报关单。
[image: ]
2.1、点击页面左侧【医疗器械注册证】按钮，进入【医疗器械注册证】页面。
[image: ]
2.2点击页面左侧【产品说明书】按钮，进入【产品说明书】页面。
[image: ]
2.3点击页面左侧【产品实物近照】按钮，进入【产品实物近照】页面。
[image: ]
2.4进口产品点击左侧【进口报关单】按钮，进入【进口报关单】页面。
[image: ]
2.5以上资料填写完毕后，可以点击【预览】按钮，核对填写信息，如需修改，点击相应项目的按钮，在输入页面进行修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
[image: ]
3、产品资质状态。
在产品基本信息页面，产品资质状态与投标企业资质状态相同。
[bookmark: _Toc482706568][bookmark: _Toc496554891]（五）产品评审资质上传
投标产品信息提交后，可进行产品评审资质上传。（注：投标产品信息提交后，产品资质和产品的评审资质可同步上传，产品资质的审核通过与否不影响产品评审资质的上传。）
1、点击新建投标产品所在行的【评审资质】按钮，进入【评审资质增加】页面。
[image: ]
2、在【评审资质增加】页面，点击左侧相关资料上传按钮，完成评审资质资料的上传。
[image: ]
（1）点击页面左侧【质量检测报告】按钮，进入【质量检测报告】页面。如无此项资质，在“如果无内容打勾”勾选方框，在弹出窗口点击确定。以下其他各项资质同此操作。
[image: ]
[image: ]
（2）点击页面左侧【产品CE认证证书】按钮，进入【产品CE认证证书】页面。
[image: ]
（3）点击页面左侧【产品FDA认证证书】按钮，进入【产品FDA认证证书】页面。
[image: ]
（4）点击页面左侧【奖励】按钮，进入【奖励】页面。
[image: ]
（5）点击页面左侧【中标情况】按钮，进入【产品省内外中标情况】页面。如无此项资质，点击右上角“如果无此内容打勾”，点击【保存】按钮。
①中标价格单位为人民币元，保留小数点后四位，须以英文半角状态输入。
②如有多个中标情况请点击【+】【-】按钮，增加和减少相应的记录。
③中标数由平台自动统计。
[image: ]
（6）点击页面左侧【专利】按钮，进入【专利】页面。（注：如有多个证书，只需提交分值最高的证书即可。具体证书分值详见经济技术标评审表。）
[image: ]
（7）点击页面左侧【产品质量可靠性】按钮，进入【产品质量可靠性】页面。该页面中内容由平台填写，投标用户可对内容进行核实，如有问题可在资质审核结果公示期间通过平台申诉功能进行申诉。
[image: ]
（8）点击页面左侧【产品覆盖情况】按钮，进入【产品覆盖情况】页面。如无此项资质，点击右上角“如果无此内容打勾”，点击【保存】按钮。
①中标价格单位为人民币元，保留小数点后四位，须以英文半角状态输入。
②如有多个医疗机构请点击【+】【-】按钮，增加和减少相应的记录。
③中标数由平台自动统计。
[image: ]
（9）以上八大类资料填写完毕后，可以点击【预览】按钮，核对填写信息，如需修改，请点击相应的资料类别按钮，进入提交页面进行修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
[image: ]
3、评审资质状态
在产品评审信息主页面，产品评审资质状态只分为“已审核”与“未审核”。
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