嘉兴市投标人系统操作手册

投标人操作手册

嘉兴市公共资源交易中心
二零一三年十一月

欢迎使用

               嘉兴市投标人系统

关于这本操作手册

该操作手册包含了您在使用嘉兴市投标人系统时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式耗材招标的依据，在本系统正式使用前将予以清除。

产品介绍

1、用户在浏览器中输入:http://www.jxypzbb.com/jxgk2012/HomePage/

Default.aspx进入嘉兴市耗材招标采购网首页。

2、登录

在登录框中输入用户名称、密码、项目以及验证码，点击[image: image1.png]=T



，即可进入招标平台，如图所示：
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3、 产品快照

[image: image3.png]FRUE RRER EHRFALG
PR RRER
FERS :RRRR
03

b=t
ORFREIFE
BlrfES
OiHER
TR

CERIESR
IR

[FIRRRIR
SlagEsIFE
OFmiaIE

FIC/HC0B001
B (2013) 018
4R (2013) F022

20M0EFERT SEATETHAEREH (&)
EEATHRET AR S
2013 FE AT RS YR B e BT

— BT
=]
MRS

IREFELE
REEELE
IREEELE




4、 修改密码
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点击修改密码，进入修改密码页面，依次输入旧密码，新密码，确认新密码,点击[image: image5.png]L]



保存。请及时修改密码,注意妥善保管登录密码，确保密码不得遗失或泄露。企业须自行承担由于其自身原因出现密码遗失或泄漏所带来的后果。

5、 维护企业信息

点击菜单“企业信息”，进入企业信息维护页面，企业依据实际情况填报信息，完成后，点击[image: image6.png]


。
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6、 商品维护
维护企业信息以后，企业就可以填报商品，点击菜单“商品维护”->“新增商品”。
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生产企业（产品的生产企业为自动填充，不可修改，其他项目有企业来添加）：
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经营企业（产品的总代理企业为自动填充，不可修改，其他项目由企业自行添加）：
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商品信息录入完成后点击[image: image13.png]


按钮，保存数据。
其中商品信息页面点击[image: image14.png]


，可进入配送商选择页面（每个投标人只能选择一家配送企业，如果新增商品选择的配送企业与之前增加商品时选择不一致，则会覆盖原先选择的配送企业），查找到配送企业以后，点击操作栏中的选择企业即可。
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若候选列表里没有需要选择的配送企业，也可以点击添加配送企业，新增您需要选择的配送企业。
7、 商品信息的维护、提交、打印

点击菜单“商品维护”->“商品信息”可以对已经填报的商品信息进行维护。

点击“查看”按钮，可以查看、修改商品的具体信息，若有修改，请点击页面下方的保存按钮。

点击“图片上传”按钮，可以更换已经上传的产品图片。

点击“删除”按钮则可以删除已有的商品信息。
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在您确认无误以后，请及时提交信息，点击“商品信息”维护页面上的提交按钮，即可提交，提交以后，将不能再修改企业信息，也不能再新增、维护商品信息。
提交后，方可打印“开标一览表”。点击页面上“打印”按钮，在新打开的窗口中进行打印。浏览器会提示您按照插件，请按照提示安装，安装好以后，页面上会自动弹出打印对话框，点击打印即可；若未出现提示信息，您也可以自行打印：右击网页，选择打印预览，设置横向打印，点击打印即可。

提示：若在开技术标之前未提交信息，则视为无效标。

8、忘记密码和账号

忘记账号和密码后，请按相关要求向嘉兴市公共资源交易中心申请重置密码。
密码以加密方式存储，无法找回密码，只能重置密码。

