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1. [bookmark: _Toc477446389][bookmark: _Toc32295][bookmark: _Toc133926358][bookmark: _Toc108941523][bookmark: _Toc133926279][bookmark: _Toc108941521][bookmark: _Toc79406788]关于这本手册
该产品用户手册包含了您在使用贵州省医用高值耗材基础数据库系统时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式耗材采购的依据，在本系统正式使用前将予以清除。



1. [bookmark: _Toc477446390][bookmark: _Toc5633]使用须知
请对照列表检查您的操作系统是否符合下面的基本要求：

	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存
	2GB

	3
	硬盘空间 
	120G

	4
	显示器
	1024*768/256色分辨率

	5
	网络
	1M带宽

	6
	操作系统
	Windows 7

	7
	浏览器
	Internet Explorer 11.0 

	8
	软件环境
	.netframework4.0框架




1. [bookmark: _Toc477446391][bookmark: _Toc7522]系统操作流程
1. [bookmark: _Toc437607624][bookmark: _Toc436144235][bookmark: _Toc477446615][bookmark: _Toc436208449][bookmark: _Toc477446431][bookmark: _Toc477785878][bookmark: _Toc477445731][bookmark: _Toc436636147][bookmark: _Toc437612436][bookmark: _Toc477786061][bookmark: _Toc29919][bookmark: _Toc437585904][bookmark: _Toc436636175][bookmark: _Toc477786005][bookmark: _Toc436208509][bookmark: _Toc477786137][bookmark: _Toc437610663][bookmark: _Toc437943083][bookmark: _Toc436144175][bookmark: _Toc437585999][bookmark: _Toc436211350][bookmark: _Toc437607527][bookmark: _Toc436211292][bookmark: _Toc477446523][bookmark: _Toc477446392][bookmark: _Toc15778]
1. [bookmark: _Toc477786138][bookmark: _Toc477445732][bookmark: _Toc437943084][bookmark: _Toc477446393][bookmark: _Toc12470][bookmark: _Toc437585905][bookmark: _Toc436211351][bookmark: _Toc477786062][bookmark: _Toc437607625][bookmark: _Toc437610664][bookmark: _Toc437607528][bookmark: _Toc477785879][bookmark: _Toc436636176][bookmark: _Toc437612437][bookmark: _Toc477446524][bookmark: _Toc436636148][bookmark: _Toc437586000][bookmark: _Toc436211293][bookmark: _Toc477786006][bookmark: _Toc477446432][bookmark: _Toc477446616][bookmark: _Toc4139]
1. [bookmark: _Toc477785880][bookmark: _Toc477446617][bookmark: _Toc477446394][bookmark: _Toc437607529][bookmark: _Toc477786139][bookmark: _Toc437586001][bookmark: _Toc437607626][bookmark: _Toc437585906][bookmark: _Toc436211294][bookmark: _Toc477445733][bookmark: _Toc437943085][bookmark: _Toc436636177][bookmark: _Toc477786063][bookmark: _Toc437610665][bookmark: _Toc477446525][bookmark: _Toc7871][bookmark: _Toc436636149][bookmark: _Toc477446433][bookmark: _Toc477786007][bookmark: _Toc436211352][bookmark: _Toc437612438][bookmark: _Toc15209]
1. [bookmark: _Toc108941525]企业外网注册
1. 企业使用用户名密码登陆系统，填报上传图片
1. 企业CA登陆
1. 企业填写详细信息
[image: 附件4：材料信息申报流程图（5.6）]
1. [bookmark: _Toc477446395][bookmark: _Toc23312]系统操作指南
1. [bookmark: _Toc114399415][bookmark: _Toc130792228][bookmark: _Toc477446396][bookmark: _Toc14882] 用户登陆
进入贵州省高值医用耗材集中采购系统登陆页面，如图4-1-1
[image: ]
4-1-1
1. [bookmark: _Toc436636158][bookmark: _Toc437943094][bookmark: _Toc437585915][bookmark: _Toc477446397][bookmark: _Toc477446620][bookmark: _Toc437586010][bookmark: _Toc477786066][bookmark: _Toc437607635][bookmark: _Toc477786010][bookmark: _Toc477446528][bookmark: _Toc477786142][bookmark: _Toc477445736][bookmark: _Toc477785883][bookmark: _Toc437607538][bookmark: _Toc436636186][bookmark: _Toc477446436][bookmark: _Toc437610674][bookmark: _Toc26741][bookmark: _Toc437612447][bookmark: _Toc15430]
登陆系统后进入系统选择页面，根据不同的权限，可以选择对应的系统，当登陆用户没有对系统操作权限时，对应的系统置灰，且不可点击。当有权限操作系统时，点击对应系统，跳转到对应系统页面，如图4-1-2
[image: IMG_256]
4-1-2
0. [bookmark: _Toc477446398][bookmark: _Toc2943] 用户注册
登陆首页 ，点击注册按钮，跳转至用户注册页面如图4-2-1
[image: ]
4-2-1
输入企业的基本信息，其中带*为必填项，点击[image: ]按钮，系统提示“恭喜注册成功！”，如图4-2-2，点击[image: ]按钮，可以将登陆信息下载保存到本地。

[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1]此帐号密码为临时用户名密码，仅用于企业维护报名信息，在正式收到CA数字证书后临时帐号和密码将失效，只能通过CA数字证书登录系统。
4-2-2


1. [bookmark: _Toc437607540][bookmark: _Toc437586012][bookmark: _Toc477786012][bookmark: _Toc437943096][bookmark: _Toc437607637][bookmark: _Toc477446399][bookmark: _Toc477446622][bookmark: _Toc477786068][bookmark: _Toc436636160][bookmark: _Toc31992][bookmark: _Toc477446530][bookmark: _Toc477446438][bookmark: _Toc437612449][bookmark: _Toc437585917][bookmark: _Toc477445738][bookmark: _Toc477785885][bookmark: _Toc477786144][bookmark: _Toc436636188][bookmark: _Toc437610676][bookmark: _Toc16854]
0. [bookmark: _Toc477786145][bookmark: _Toc437943097][bookmark: _Toc437610677][bookmark: _Toc477446531][bookmark: _Toc437607541][bookmark: _Toc477786013][bookmark: _Toc436636161][bookmark: _Toc477785886][bookmark: _Toc437612450][bookmark: _Toc437585918][bookmark: _Toc436636189][bookmark: _Toc477786069][bookmark: _Toc477446439][bookmark: _Toc477446400][bookmark: _Toc437607638][bookmark: _Toc437586013][bookmark: _Toc252][bookmark: _Toc477446623][bookmark: _Toc477445739][bookmark: _Toc1017]
0. [bookmark: _Toc477446401][bookmark: _Toc23175] 修改密码
登陆系统后单击系统右上角第一个修改密码链接[image: ]跳转到修改密码界面，如图 4-3-1，输入系统中的原始密码以及新密码，点击【修改密码】按钮即可。
[image: ]
4-3-1
0. [bookmark: _Toc477446402][bookmark: _Toc23209] 退出系统
登陆系统后单击系统右上角第二个[image: ] 按钮可直接退出系统 。
1. [bookmark: _Toc477446403][bookmark: _Toc32465]基础数据库系统操作指南
1. [bookmark: _Toc477446404][bookmark: _Toc21728] 企业报名填报
[bookmark: _Toc14995]5.1.1 上传企业资质图片
企业使用临时用户名密码，选择左边菜单的资质图片管理→图片上传，进入图片上传页面如图5-1-1所示，主要功能包括新建文件、上传图片。
[image: ]
图5-1-1
新建文件夹：点击[image: ]按钮，弹出新建文件夹页面，选择相应的图片分类，输入文件夹名称，点击[image: ]按钮完成文件夹的新建，如图5-1-2所示。
[image: ]
图5-1-2
图片上传：选择图片分类及文件夹，点击[image: ]按钮，选择图片，点击[image: ]按钮可以继续选择图片，点击[image: ]按钮上传所选择的图片。

[bookmark: _Toc904]5.1.2 企业信息维护
选择左边菜单的企业信息管理→企业信息，进入企业信息维护页面，如图5-1-3所示，主要功能包括填写企业基本信息、选择企业资质图片、保存企业信息、提交企业信息。
[image: ]
图5-1-3
变更被授权人手机：点击[image: ]按钮进入修改被授权人手机页面，如图5-1-4所示，验证旧手机更换新手机，点击保存按钮变更成功。
[image: ]
图5-1-4
信息填报：输入企业的基本信息，选择企业资质图片，其中带*为必填项，点击[image: ]按钮可以保存填写的企业信息，确认企业信息无误后，点击[image: ]按钮提交企业信息等待中心审核。
[bookmark: _Toc25966]5.1.3企业信息确认
选择左边菜单的确认信息付款→确认信息付款，进入企业信息确认页面，如图5-1-5所示，主要功能包括核对企业信息，并点击“确认付款”跳转CA数字证书付款页面进行选择付款和收取CA数字证书的方式。

[bookmark: OLE_LINK3][image: ]图5-1-5
点击“确认付款”按钮跳转CA数字证书进行选择订单，如图5-1-6所示；
[image: ]
图5-1-6

企业根据情况选择支付方式和获取CA数字证书的方式，再点击“提交”按钮跳转CA数字证书进行选择订单，如图5-1-7所示；

[image: ]
图5-1-7

如果是选择在线支付宝支付，则生成订单，企业点击“立即支付”按钮进行在线支付，如图5-1-8所示；如果是邮寄方式则要详细填写收件地址。

[image: ]
图5-1-8

[bookmark: _Toc18587]5.4 企业CA登录填写详细信息
（在企业收到CA数字证书或者在省公共交易中心现场办理CA数字证书后，企业不能再用临时帐号登录系统，只能通过CA数字证书进行登录系统，并维护详细的企业信息）
[bookmark: _Toc1770]5.4.1 图片上传
企业CA登陆后，选择左边菜单的资质图片管理→图片上传，进入图片上传页面，如图5-4-1所示，主要功能包括新建文件、上传图片。
[image: ]
图5-4-1
新建文件夹：点击[image: ]按钮，弹出新建文件夹页面，选择相应的图片分类，输入文件夹名称，点击[image: ]按钮完成文件夹的新建，如图5-4-2所示。
[image: ]
图5-4-2
图片上传：选择图片分类及文件夹，点击[image: ]按钮，选择图片，点击[image: ]按钮可以继续选择图片，点击[image: ]按钮上传所选择的图片。


[bookmark: _Toc19755]5.4.2 维护企业信息
企业CA登陆后，选择左边菜单的企业信息管理→企业信息，进入企业信息维护页面，如图5-4-3所示，
[image: ]
图5-4-3
输入企业各类基本信息，选择相关图片，其中带*为必填项，点击[image: ]按钮可以保存填写的企业信息，确认企业信息无误后，点击[image: ]按钮提交企业信息等待中心审核。
图5-4-6










第六章  贵州CA网办系统操作说明


1. 点击跳转到订单页面

如下图
[image: ]


2. 点击列表中的”选择该订单按钮”
出现如下页面
[image: ]


3. 选择支付方式和领取方式
3.1例子1:
3.1.1根据需求, 支付方式选择现场现金支付, 领取方式选择办理现场领取,如图所示
	[image: ]
3.1.2点击”提交”按钮,完成此接口流程。


3.2例子2:
3.2.1根据需求, 支付方式选择支付宝, 领取方式选择邮寄,如图所示


[image: ]
3.2.2输入收取快递的地址信息，如图所示：
[image: ]




3.2.3点击“提交”按钮，出现订单确认页面：
[image: ]



3.2.4点击”立即支付”按钮,跳转到支付宝支付页面,如下图:
[image: ]




3.2.5支付完成,第二个接口流程完毕。
[image: ]













数字证书办理授权书
（适用于贵州省高值医用耗材集中采购平台）

现授权我单位　　　     身份证号码　　　　　　　　       到贵州省电子证书有限公司业务受理点办理以下业务：
□证书新增							 □证书解锁
□证书注销                  □证书补办
□证书续费（□1年  □2年  □3年  □4年  □5年）  
□证书资料变更
（变更项     ，变更信息                 ）

	

授权单位（盖章）： 
								
被授权人（签名）：

被授权人联系电话：

                       授权日期：     年    月    日      
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