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第1章 [bookmark: _Toc511919598]关于这本手册
该产品用户手册包含了您在使用贵州省药械招标分类采购系统（直接挂网）时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式药品采购的依据，在本系统正式使用前将予以清除。

第2章 [bookmark: _Toc437612434][bookmark: _Toc511919599]使用须知
请对照列表检查您的操作系统是否符合下面的基本要求：

	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存
	2GB

	3
	展示器
	1024*768/256色分辨率

	4
	网络
	1M带宽

	5
	浏览器
	Internet Explorer 9、10、11 



第3章 [bookmark: _Toc511919600][bookmark: _Toc507058380]关于CA
   由于之前上传资料阶段，各用户上传的PDF电子文档大小不一，导致平台审核时出现企业电子印章变形、模糊不清等情况，影响各企业的资料有效性。经协调印章厂商对印章工具进行调整，设置默认盖章PDF文档必须为A4纸大小才可成功盖章，以此来保证各用户上传资料的规范有效。请各企业后续使用时下载更新电子印章驱动。下载地址详见后续通知。印章更新详细情况请咨询GZCA客服：4007000813，0851-86402317。
第4章 [bookmark: _Toc507058381][bookmark: _Toc511919601]登录系统
1. [bookmark: _Toc441506237][bookmark: _Toc472970135][bookmark: _Toc472970087][bookmark: _Toc441502576][bookmark: _Toc437951900][bookmark: _Toc441506263][bookmark: _Toc437956947][bookmark: _Toc441502550][bookmark: _Toc437956971][bookmark: _Toc437951464][bookmark: _Toc441509498][bookmark: _Toc472970112][bookmark: _Toc437951478][bookmark: _Toc507058343][bookmark: _Toc507058382][bookmark: _Toc507235388][bookmark: _Toc507235463][bookmark: _Toc507244690][bookmark: _Toc507256014][bookmark: _Toc507349498][bookmark: _Toc507355623][bookmark: _Toc507355864][bookmark: _Toc507359686][bookmark: _Toc507359720][bookmark: _Toc507929772][bookmark: _Toc508269672][bookmark: _Toc508272213][bookmark: _Toc508272233][bookmark: _Toc508272280][bookmark: _Toc508272321][bookmark: _Toc508712856][bookmark: _Toc509785084][bookmark: _Toc511919582][bookmark: _Toc511919602]
2. [bookmark: _Toc437951479][bookmark: _Toc441509499][bookmark: _Toc472970136][bookmark: _Toc441502551][bookmark: _Toc437956948][bookmark: _Toc441502577][bookmark: _Toc472970088][bookmark: _Toc437951901][bookmark: _Toc472970113][bookmark: _Toc441506264][bookmark: _Toc437956972][bookmark: _Toc441506238][bookmark: _Toc437951465][bookmark: _Toc507058344][bookmark: _Toc507058383][bookmark: _Toc507235389][bookmark: _Toc507235464][bookmark: _Toc507244691][bookmark: _Toc507256015][bookmark: _Toc507349499][bookmark: _Toc507355624][bookmark: _Toc507355865][bookmark: _Toc507359687][bookmark: _Toc507359721][bookmark: _Toc507929773][bookmark: _Toc508269673][bookmark: _Toc508272214][bookmark: _Toc508272234][bookmark: _Toc508272281][bookmark: _Toc508272322][bookmark: _Toc508712857][bookmark: _Toc509785085][bookmark: _Toc511919583][bookmark: _Toc511919603]
3. [bookmark: _Toc441506265][bookmark: _Toc472970114][bookmark: _Toc441506239][bookmark: _Toc441502552][bookmark: _Toc437951466][bookmark: _Toc472970089][bookmark: _Toc437956949][bookmark: _Toc437951902][bookmark: _Toc437951480][bookmark: _Toc441509500][bookmark: _Toc441502578][bookmark: _Toc472970137][bookmark: _Toc437956973][bookmark: _Toc507058345][bookmark: _Toc507058384][bookmark: _Toc507235390][bookmark: _Toc507235465][bookmark: _Toc507244692][bookmark: _Toc507256016][bookmark: _Toc507349500][bookmark: _Toc507355625][bookmark: _Toc507355866][bookmark: _Toc507359688][bookmark: _Toc507359722][bookmark: _Toc507929774][bookmark: _Toc508269674][bookmark: _Toc508272215][bookmark: _Toc508272235][bookmark: _Toc508272282][bookmark: _Toc508272323][bookmark: _Toc508712858][bookmark: _Toc509785086][bookmark: _Toc511919584][bookmark: _Toc511919604]
[bookmark: _Toc507058385][bookmark: _Toc511919605]4.1 用户登录
《贵州省高值医用耗材集中采购系统》登录网址：http://192.168.1.11:6091/Login.aspx ,进入贵州省医药集中采购平台，如图4-1-1所示：

[image: ]
  
图4-1-1
	插入企业CAKey，点击【登录】，输入key口令，如图4-1-2所示，点击确定登录系统。登录后如图4-1-3所示
[image: ]
图4-1-2

[image: ]  

图4-1-3


第5章 [bookmark: _Toc507058386][bookmark: _Toc511919606]系统操作流程
点击【配送系统】，进入耗材配送系统，如图5-1-1所示：

[image: ]
图5-1-1
[bookmark: _Toc511919607]5.1 配送关系管理
[bookmark: _Toc511919608]5.1.1  确认/拒绝配送关系
点击左侧菜单栏【配送关系管理】下的【确认/拒绝配送关系】进入配送关系设置页面，如图5-1-1-1所示。
[image: ]
图5-1-1-1
勾选列表中信息，点击【确认配送关系】按钮，点击提示框【确认】按钮，成功确认配送关系。如图5-1-1-2所示。
[image: ]
图5-1-1-2
勾选列表中信息，点击【拒绝配送关系】按钮，填写拒绝原因，点击提示框【保存】按钮，拒绝配送关系。如图5-1-1-3所示。
[image: ]
图5-1-1-3
选择列表中的信息，点击图标删除配关系【X】图标，解除配送关系详情页面。如图5-1-1-4所示。
[image: ]
图5-1-1-4
查看配送关系详情，上传解除配送关系合同附件图片点击【提交】按钮，提交解除配送关系详情。如图5-1-1-5所示。
[image: ]
图5-1-1-5
在组件编号、组件名称、申报企业名称、生产企业名称、注册证编号输入框中输入具体查询信息、选择目录分类、配送确认状态及配送区域，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
[bookmark: _Toc509783949][bookmark: _Toc511919609]5.1.2  解除配送关系
点击左侧菜单栏【配送关系管理】下的【解除配送关系】进入解除配送关系页面，查看已提交的解除配送关系列表，如图5-1-2-1所示。
[image: ]
图5-1-2-1
在组件编号、组件名称、配送企业注册号、配送企业名称、生产企业名输入框中输入具体查询信息、选择目录分类、状态及配送区域，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。

[bookmark: _Toc511919610]5.2 采购配送管理
[bookmark: _Toc511919611]5.2.1  配送管理
点击左侧菜单栏【采购配送管理】下的【配送管理】进入配送管理页面，如图5-2-1-1所示。 
[image: ] 
图5-2-1-1
 选择一种采购模式进入，点击【订单确认】按钮，进入订单确认页面。如图5-2-1-2所示。
[image: ]
图5-2-1-2
在订单编号、组件编号、产品名称、cod编号、产品规格、产品型号输入框中输入具体查询信息、选择订单提交时间、订单截止时间、产品分类及医疗机构，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
选择要确认的订单明细，点击【批量确认】按钮，如图5-2-1-3所示。
[image: ]
图5-2-1-3
选择要确认的订单明细，填写拒绝原因，点击【批量拒绝】按钮，如图5-2-1-4所示。
[image: ]
图5-2-1-4
点击【进入配送】按钮，进入待配送订单明细列表进行配送。如图5-2-1-5所示。
[image: ]
图5-2-1-5
在订单编号、组件编号、产品名称、cod编号、产品规格、产品型号输入框中输入具体查询信息、选择订单提交时间、订单截止时间、产品分类及医疗机构，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
选择要配送的订单明细，填写配送数量，发票号，并且添加条码后，点击【批量配送】按钮，配送勾选的订单明细，如图5-2-1-6所示。
[image: ]
图5-2-1-6

[bookmark: _Toc511919612]5.2.2  订单明细查询
点击左侧菜单栏【采购配送管理】下的【订单明细查询】进入订单明细查询页面，如图5-2-2-1所示。选择订单类型及订单明细状态查询对应状态下采购明细列表。
[image: ]
图5-2-2-1
[bookmark: _Toc511919613][bookmark: _Toc507256045]5.3 退货管理
[bookmark: _Toc507256046][bookmark: _Toc511919614]5.3.1  待退货确认列表
点击左侧菜单栏【退货管理】下的【待退货确认列表】进入待退货确认列表页面，如图5-3-1-1所示。
[image: ] 
图5-3-1-1
在组件编号、产品名称、订单编号、code编号、注册证编号、生产企业输入框中输入具体查询信息、选择目录分类，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
选择要确认的退货单明细，点击【接受退货】按钮，如图5-3-1-2所示。
[image: ]
图5-3-1-2
选择要确认的订单明细，填写拒绝原因，点击【拒绝退货】按钮，如图5-3-1-3所示。
[image: ]
图5-3-1-3
[bookmark: _Toc511919615]5.3.2  已确认退货列表
点击左侧菜单栏【退货管理】下的【已确认退货列表】进入已确认退货列表页面，如图5-3-2-1所示。
在组件编号、产品名称、订单编号、code编号、注册证编号、生产企业名称输入框中输入具体查询信息、选择目录分类及退货状态，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
[image: ]
图5-3-2-1

[bookmark: _Toc511919616]5.4 子用户管理
[bookmark: _Toc511919617]5.4.1  子用户列表
点击左侧菜单栏【子用户管理】下的【子用户列表】进入子用户列表页面，如图5-4-1-1所示。在子用户编号、子用户名称输入框中输入具体查询信息、选择状态，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
[image: ]
图5-4-1-1
点击【新增子用户】按钮，填写子用户编号，子用户名称，点击【保存】按钮，添加子用户。如图5-4-1-2所示。

[image: ]
图5-4-1-2

列表中勾选子用户信息，点击【批量禁用子用户】，禁用所选子用户。
列表中勾选子用户信息，点击【批量启用子用户】，启用所选子用户。
列表中勾选子用户信息，点击【批量修改权限】，为所选子用户配置权限，如图5-4-1-3所示。勾选权限信息，点击【保存】按钮，将所选权限配置到该子用户账号上。
[image: ]
图5-4-1-3
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