标书的样式、注意事项及标书的装订顺序

1． 标书的样式、注意事项：

1 所提交标书必须胶装或打孔

2 所提交标书必须有彩色封面

3 所提交标书必须有便签或内容目录

4 网上申报的产品名称、产品汇总表的产品名称必须和产品注册证名册一致

5 所有产品注册证及附件必须按照产品汇总表的顺序排放

6 不按规定及装订顺序做标书的一律打回

备注：网上产品申报时如果无申报产品信息或者和注册证名称规格不一致的请打电话联系我们详情请参照网上报价流程.

二、标书的装订顺序：

以经营企业做为投标主体标书的装订顺序（所有附表详见招标文件）：

第一册： 投标人主体册

1、投标企业封面（见附表：1）

2、投标企业基本情况（见附表：3）

3、《营业执照》正副本复印件（最新的）

4、《经营许可证》正副本复印件（如有变更，把变更内容一并附上）

5.《组织机构代码证》正副本复印件（最新的年检）

6.《税务登记证》正副本复印件（国税地税都需要）

7、显示上一年全年纳税额申报表复印件（只须提供12月份纳税表）

8、投标函（见附表：13）

9、法定代表人授权书（见附表：15）（法人必须加盖私章并签字，授权人不需要私章，授权书提交2份一份装订在标书另一份和附表16现场提交）
10、投标履约保证金保函（见附表：16  保证金保函交标书现场提交不需要装订在标书）
11、投标信息汇总表 (附表：2或网上申报后从系统导出，以系统打印为主  产品申报里有具体说明）
12、纸质备用投标报价汇总表（注意：密封后在开标现场提交不需要装订在标书内 ）

13、反商业贿赂书（见附表：17）

以上资料只需提供一册，每页均加盖投标人公章（红章）。
第二册：生产企业册（如为进口产品则须递交国内一级代理商或总经销商的以下资质）
1、生产企业封面（见附表：4）
2、生产企业基本情况汇总（见附表：5）
3、《营业执照》正副本复印件（最新的年检）

4、《生产许可证》正副本复印件（如有变更，把变更内容一并附上）

5.《组织机构代码证》正副本复印件（最新的年检）

6.《税务登记证》正副本复印件（国税地税都需要）

7、显示上一年全年纳税额申报表复印件（只须提供12月份纳税表）

8、生产企业质量体系认证证书（ISO  CE  质量体系考核报告或其他认证）

10、产品采购授权书原件（国内生产企业见附表：6、 进口生产企业见附表：7）
以上均需加盖投标人及生产企业公章（红章）

第三册： 产品册

1. 产品资格证明文件封面（见附表：8）

2. 产品注册证及附表（如产品注册证过期须提交受理通知书）

3. 每张注册证后跟近期检验报告及产品说明（检验报告只提供一张近期的厂检或国检）

备注：医疗耗材及检验试剂的《医疗器械注册证》及制造认可表复印件（属药品管理的需要递交药品批件、进口产品需要提交进口产品的《进口医疗器械注册证》及制造认可表复印件）

医疗器械及检验试剂说明书或详尽产品介绍原件

所有投标的产品都需要检验报告（厂家近批次的检验报告）

所投医疗器械及检验试剂GMP证书、美国FDA或欧洲CE认证证书复印件

CCC认证证书(本次招标只有心脏起搏器、透析类产品须递交)

HBsAg 、抗- HCV、抗- HIV、梅毒诊断试剂和ABO血型定型试剂须递交在中国药品生物制品检定所的近批检检测报告；

HBsAg、抗- HCV、抗- HIV、梅毒诊断试剂和ABO血型定型试剂须递交中国药品生物制品检定所或卫生部临检中心对该投标产品的批批检定质量情况排名表及室间质评成绩单；

投标产品上一年在中华人民共和国海关进出口货物报关单复印件及进口检验报告（进口产品）；

★以上均需加盖投标人及生产企业公章（红章）

以上三册按上述顺序装订成一册

以生产企业作为投标主体标书的装订顺序（所有附表详见招标文件）：
第一册： 投标人主体册

第二册： 生产企业册（如为进口产品则须递交国内一级代理商或总经销商的以下资质。两册合成一册）

1. 投标企业封面（见附表：1）

2. 生产企业基本情况汇总（见附表：5）（签字：必须手签字，不能电脑打）

3、《营业执照》正副本复印件（最新的年检）

4、《生产许可证》正副本复印件（如有变更，把变更内容一并附上）

5.《组织机构代码证》正副本复印件（最新的年检）

6.《税务登记证》正副本复印件（国税地税都需要）

7、显示上一年全年纳税额申报表复印件（只须提供12月份纳税表）

8、生产企业质量体系认证证书（ISO  CE  质量体系考核报告或其他认证）

9、投标函（见附表：13）

10、产品采购授权书原件（国产见附表：6，进口见附表：7）

11、法定代表人授权书（见附表：15）（法人必须加盖私章并签字，授权人不需要私章，授权书提交2份一份装订在标书另一份和附表16现场提交）
12、投标履约保证金保函（见附表：16  保证金保函现场提交不需要装订在标书）

13、投标信息汇总表 (附表：2或网上申报后从系统导出，以系统打印为主  产品申报里有具体说明）
14、纸质备用投标报价汇总表（注意：密封后在开标现场提交不需要装订在标书内 ）

15、反商业贿赂书（见附表：17）

★以上均需加盖投标人公章（红章）

第三册： 产品册

1.产品资格证明文件封面（见附表：8）

2.产品注册证及附表（如产品注册证过期须提交受理通知书）

3.每张注册证后跟近期检验报告及产品说明（检验报告只提供一张近期的厂检或国检）

备注：医疗耗材及检验试剂的《医疗器械注册证》及制造认可表复印件（属药品管理的需要递交药品批件、进口产品需要提交进口产品的《进口医疗器械注册证》及制造认可表复印件）

医疗器械及检验试剂说明书或详尽产品介绍原件

所有投标的产品都需要检验报告（厂家近批次的检验报告）

所投医疗器械及检验试剂GMP证书、美国FDA或欧洲CE认证证书复印件

CCC认证证书(本次招标只有心脏起搏器、透析类产品须递交)

HBsAg 、抗- HCV、抗- HIV、梅毒诊断试剂和ABO血型定型试剂须递交在中国药品生物制品检定所的近批检检测报告；

HBsAg、抗- HCV、抗- HIV、梅毒诊断试剂和ABO血型定型试剂须递交中国药品生物制品检定所或卫生部临检中心对该投标产品的批批检定质量情况排名表及室间质评成绩单；

投标产品上一年在中华人民共和国海关进出口货物报关单复印件及进口检验报告（进口产品）；

★以上均需加盖投标人及生产企业公章（红章）

以上三册按上述顺序装订成一册

