企业注册、报名及申报操作手册
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（企业注册、报名及投标申报流程图）
第一步：用户注册
【已有账户的企业，无需再注册，请直接看‘第四步’ 操作】
1.直接访问“用户注册”地址：http://gh2.ptyxjy.com/mv2/register.htm
2.在浏览器中输入网址：https://www.ptyxjy.com/ 访问普天药械交易网，并点击页面顶部的“普天阳光采购平台” 快捷入口或页面横幅右侧的“普天阳光采购平台”图示，进入莆田市公立医疗机构血透耗材集中采购平台，选择“新用户注册”，具体位置请参照（图1-1）红框处：
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图1-1
第二步：填写注册信息

“会员注册”界面填写会员信息（图1-2）：
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图1-2

1.机构名称：与“企业营业执照”上的名称一致；

3.用户名：数字、字母、下划线、汉字均可，如：ptyy；

4.密码：6-20位字母数字组合，如：aa123456；

5.确认密码：与密码一致；

6.手机号：填写办理人的手机号码，后续平台上相关行为的短信通知均会发到该手机号码上，请如实填写；

7.短信验证码：点击[image: image5.png]FREVEEMIES



，输入收到的手机短信验证码；

8.点击[image: image6.png]


按钮，完成注册，请牢记用户名与密码。
第三步：用户登录

请于公立医院集中采购平台右侧的快捷登录窗口填写正确的用户名与密码，点击[image: image7.png]


，完成登录（图1-3）。

[image: image8.png]5 S

Ars

I

SRR ?




图1-3
第四步：投标报名

1. 用户登录后，选择[image: image9.png]


，点击[image: image10.png]


，选择对应的‘项目名称’，点击“报名”（图1-4）；
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（新注册用户界面）          （已有账户的用户界面）
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图1-4

2. 报名信息填写：

（1） 填写“报名信息”，法定代表人、联系人、手机号码、省份及城市为必填项，请认真填写（图1-5）；
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图1-5

（2） 上传对应的“所需资质项”，点击‘提交资质’，选择[image: image15.png]22 smmE



，点击[image: image16.png]


上传证件图片（图片格式：png、jpg、jpeg），点击[image: image17.png]& b



选择对应资质证件后，点击[image: image18.png]


，在点击[image: image19.png]


，再选择证件，点击[image: image20.png]


，资质就提交成功（图1-6）；
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图1-6

（3） 提交“评分项目”，点击“提交评分”，选择符合的‘指标项’项目，所需资质，点击“提交资质”，点击[image: image26.png]2 wEEs



操作完后，点击[image: image27.png]


，再点击[image: image28.png]


，提交报名阶段操作完成（图1-7）；
[image: image29.png]FATRE

AL AR RAS RN BIAREIE)
ClEiR k2014 R IER AB R IR R AL

P B I YY/T0287-2003315013485: 2003EES7 HWAE i RINEIE...

BiE





[image: image30.png]ME) REGARSANES R, AEFARER
HEEA (FARBAME) BHEER
HEEA (FERBAME) RERRBEIHHKE





[image: image31.png]PR

x Q B3| —
EEEE | WEERS
EweRE| = ARER: | mERRD
0 amsm FRAL
R x &
e x &
CEREE RLEXHE B
S I TR R IR IS e
AR
[ = ] = |

[ | s [





[image: image32.png]IR EER (FSEEaME) RERRBEIKE -

BRER sl BETRE





[image: image33.png]ATERREER  EREETEBIUHET
FRRERE ?





图1-7
第五步：等待平台初审
操作完“投标报名”，等待平台初审（审核时间约3-5个工作日），报名通过，状态即为“初审通过”（图1-8）；
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图1-8

第六步：投标服务-招投标申报
1. 报名通过后，将开放“投标服务”功能，选择[image: image36.png]


，点击[image: image37.png]


，对所需的项目进行申报，点击“申报”（图1-9）；
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图1-9

2. 进入内页，点击[image: image39.png]22 s



（图1-10），若该产品是多规格的，可多次进行“新增”（图1-11）
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图1-10
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图1-11

3. 申报框信息填写：

（1）填写“产品信息”，产品名称、品牌名称、规格、生产厂家、单位最高限价，为必填项，请认真填写（图1-12），点击[image: image42.png]ML REEETR



，可直接就匹配一样的信息也可进行修改，再补充下‘最高限价’即可（图1-13）；
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图1-12
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图1-13
（2）上传“所需资质项”（图1-14），证件上传成功，证件的当前状态变为‘资质已提交’；
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图1-14
（4） 提交“评分项目”（图1-15），点击提交‘提交评分’，选择‘指标项’，上传所需证件，提交评分；
[image: image46.png]HMER v
RS
FEREEI
FERRRE
AR
EHAEA
EREME

&z
L2014 B1HLREFNRR S RANRKEERRRELSARNMKE
LLERRENEERARE, BE2014FURARSRL QRS
£l201451 B1H LRSI RS AR, ERHRIRETFUA
Ll20145F L REFATE MR S 245

FIBL . EFHFHARLS

= E
[l=E2an)

RBEFHEREAERARE EESREH, AFHHS, @)

2014 RFRERBEETAOEARR (FETENEANERWERMN

iz

BiE

iR

Rt

i

Rt

iR

Rt

i

Rt

iR

Rt

R




图1-15
2. 申报信息都填写完整后，点击[image: image47.png]


，确认操作‘是’（图1-16），申报状态就会变成“待受理”（图1-17）；
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图1-16
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图1-17
第七步：等待平台人员审核
操作完“投标服务”，等待平台人员审核（受理及入围审核），
1.点击[image: image52.png]


，若受理通过，则‘申报状态’就会变成“已受理” （受理成功后，还需邮寄资料等待入围审核）（图1-18）；
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图1-18
2.若审核通过，则‘申报状态’就会变成“已入围”，即可参加下一个竞价与报价阶段（图1-19）；
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图1-19
第八步：导出Excel
关于“已受理”的产品导出明细表操作，点击[image: image55.png]22 B



，找到对应‘招投标项目名称’点击“导出”，即导出‘已受理’的产品相关信息（图1-20）。
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图1-20
公立医院集中采购平台联系方式：
普天药械网办公室电话：0594-5012299、0594-5029528；

联系人电话：15892074598 林女士、15375762098 黄女士、15160266541 郭先生、15013760005郭先生；

客服热线：4000-678-567；

公司地址：福建省莆田市秀屿区清塘大道188号万和新城首府8号楼四层；
