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（一）注册药械网会员账号

第一步：在APP首页点击“我的”频道；
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第二步：点击“用户注册”进入注册页面；
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第三步：填写相关注册信息后，点击“立即注册” ；
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第五步：注册成功， 跳转登录页面。
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（二）登录药械网会员账号

第一步：在APP首页点击“我的”频道；
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第二步：填写账号密码后，点击“登录”； 
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（三）找回密码
第一步：在登录页面，点击“忘记密码”； 
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第二步：输入账号验证码后，点击“下一步” ；
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第三步：填写新密码后，点击“确认重置” ；
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（四）修改手机号码

第一步：点击“安全设置”；
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第二步：点击手机号，进入修改手机号页面；
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第三步：填写新的手机号信息后，点击“完成”；
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采购下单

第一步：在药械网首页搜索栏输入商品信息后，点击“搜索”进入商品列表页
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第二步：选择点击商品名称或图片，进入商品详情页
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第三步：核对商品信息后，点击“加入购物车”
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第四步：点击“购物车”查看商品信息
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第五步：点击“编辑”修改商品信息
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第六步：修改商品信息后，点击“完成”
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第七步：核对商品信息后，点击“生成订单”
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第八步：点击填写收货地址
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第九步：选择或者新增收货地址
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第十步：点击填写发票信息
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第十一步：填写发票信息后，点击“确认”
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第十二步：核对订单信息后，点击“提交订单”
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三、快速采购

（一）方式一

第一步：在“我的”频道，点击“快速采购”；
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第二步：点击“搜索”按钮，查找已采购订单记录；
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第三步：填写订单搜索信息后，点击“确认”；
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第四步：选择订单记录，点击“再次购买”；
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第五步： 点击“编辑”修改商品信息；
[image: image29.png]9 = ®REHNE O

99MFEER
g 01g
ag)e
2 ¥0.01
HE: 28

Nt 0.02

© == s oo S




第六步：修改商品信息后，点击“完成”；
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第七步：核对商品信息后，点击“生产订单”；
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第八步：点击填写收货地址；
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第九步：选择或者新增收货地址；
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第十步：点击填写发票信息；
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第十一步：填写发票信息后，点击“确认”；
[image: image35.png]BEEX

BB

© mEER

MRAIRBIS:

O mimss

mmn




第十二步：核对订单信息后，点击“提交订单”；
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（二）方式二

第一步：在订单列表页，点击“全部”；
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第二步：在右上角点击“搜索”按钮，查找订单记录
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第三步：填写订单搜索信息后，点击“确认”
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第四步：选择订单记录，进入订单详情

[image: image40.png]28 ML SR Sk Bxs

N2018081800024 BRI

ITREM: ¥0.03

i REELAT

TRR: MW

TEASE): 2018-08-18 15:44:05

N2018081800020 @ \ SRIFFKEL
WAFTRIER, FNTEFE
ITRSHE: ¥20.25
R ERBHMAT
TR B

FERYiE): 2018-08-18 10:26:27

N2018071700208 B

iTESE: ¥7.02




第五步：核对订单信息后，点击“再次购买”
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第六步：核对商品信息后，点击“生成订单”
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第七步：点击填写收货地址
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第八步：选择或者新增收货地址
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第九步：点击填写发票信息
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第十步：填写发票信息后，点击“确认”
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第十一步：核对订单信息后，点击“提交订单”
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四、订单管理
（一）打开订单列表页
第一步：登录账户后，在左下角选择“订单”；
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第二步：进入订单列表页；
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（二）全部订单
第一步：选择“订单-全部”栏目；
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第二步：选择需要查看的订单目录，点击查看订单详情；
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（三）待确认订单
第一步：选择“订单-待确认”栏目；
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第二步：选择待确认订单目录，点击进入订单详情；
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第三步：核对订单信息后，点击“确认”；
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（四）订单修改
第一步：选择待确认订单目录，点击进入订单详情；
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第二步：查看订单详情后，点击“确认”

[image: image56.png]®

ITEIE

TR SRIGES A >
iTEEE: N2018082100014

TER&A: M
TERE): 2018-08-2109:47:24

R RREBHAS

BRA: B

FHS: 18596906655

Xl REGRHAR
BERA: FBUGR
BXERHIE: 18596906655

ITESEY: TEETE

AL





第三步：点击“编辑”修改商品信息后，点击“确定”；
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（五）待付款订单
1、线下转账
第一步：选择“订单-待付款”栏目；
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第二步：选择需要支付订单，点击进入支付；
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第三步：核对无误后，点击“确认付款”；
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第四步：选择线下转账后，点击“确认支付”；
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第五步：已提交“支付”申请，等待平台审核；
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2、代收代付
第一步：选择“订单-待付款”栏目；
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第二步：选择需要支付订单，点击进入支付；
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第三步：核对无误后，点击“确认付款”；
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第四步：选择代收代付、上传凭证后，点击“确认支付”；
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第五步：已提交申请，等待平台审核；
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3、协议支付
第一步：选择“订单-待付款”栏目；
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第二步：选择需要支付订单，点击进入支付；
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第三步：核对无误后，点击“支付”；
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第四步：选择协议支付后，点击“确认支付”；
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第五步：支付成功，等待平台审核；
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普天宝支付
第一步：选择“订单-待付款”栏目；
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第二步：选择需要支付订单，点击进入支付；
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第三步：核对无误后，点击“支付”；
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第四步：选择普天宝后，点击“确认支付”；
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账期支付
第一步：选择“订单-待付款”栏目；
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第二步：选择需要支付订单，点击进入支付；
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第三步：核对无误后，点击“支付”；
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第四步：选择账期支付，填写账期和还款日后，点击“确认支付”；
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（六）待收货订单
第一步：选择“订单-待收货”栏目；
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第二步：选择待确认收货订单，点击进入确认；

[image: image82.png]HiTE

=i FHA  #ER SKRE BRM

N2018082100231 @
ITEEEM: ¥15
HRTRS: RRGWAR
TERR: #BE

TFEASiE: 2018-08-2115:46:01

AERRIT BT B




第三步：核对订单信息收到商品后，点击“确认收货”；
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（七）已完成订单
第一步：选择“订单-已完成”栏目；
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第二步：选择需查看的已完成订单，点击进入订单详情；
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第三步：查看已完成订单详情；
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五、应付账款

第一步：在“我的”频道，点击“应付账款”
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第二步：查看应付账款记录，点击“搜索”订单记录
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第三步：填写订单搜索信息后，点击“确认”
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六、支付记录
第一步：在“我的”频道，点击“支付记录”
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第二步：查看订单的支付记录
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第三步：点击“搜索”查找支付订单记录
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第四步：填写订单搜索信息后，点击“确认”
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第五步：点击支付记录，进入查看订单详情
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采购计划

第一步：点击“采购计划”查看采购计划
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第二步：待处理计划，已处理计划，所有计划，可以点击查看相关计划
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调价管理

第一步：在“我的”频道，点击“调价管理”
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第二步：查看订单调价及审核情况
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消息中心

（一）消息

第一步：在APP首页点击“消息”频道；
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第二步：点击消息中心页面的信息，查看相关消息；
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第三步：查看消息内容，处理订单信息或回复沟通；
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（二）通讯录
第一步：点击通讯录，查看好友信息；
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第二步：点击右上角“+”可添加好友或删除会话；
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第三步：通讯录页面点击好友名称；
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第四步：查看个人名片，编辑备注好友信息；
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第五步：发起对话聊天；
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