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一、用户管理
（一）用户注册
第一步：打开APP首页；
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第二步：点击右下角“我的”频道；
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第三步：点击“用户注册”，进入账号注册页面；
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第五步：填写用户信息后，点击“立即注册”，账号注册成功！
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（二）登录账号

第一步：在APP首页点击“我的”频道；
[image: image5.png]B WHIE WEE BELIE

© o

IR HAthE RNE 1BIRIE

© BHNBR

NFR FEBIKTE RI0mI 8%

FRSUEAT

T Ewmmam
B




第二步：填写账号密码后，点击“登录”； 
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（三）找回密码
第一步：进入登录页面，点击“忘记密码”;
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第二步：输入账号，点击“获取验证码”，账号注册绑定的手机号收到验证码，填写后点击“下一步”;
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第三步：填写新密码后，点击“确认重置”;
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（四）修改手机号
第一步：点击“安全设置”；
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第二步：点击手机号，进入修改手机号页面;
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第三步：填写新的手机号后，点击“获取验证码”，新手机号会收到验证码，填写后点击“完成”;
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二、订单管理

（一）打开订单列表页
第一步：登录账号后，在左下角选择“订单”；
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第二步：查看订单列表页；
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（二）全部订单
第一步：选择“订单-全部”栏目；
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第二步：选择查看订单详情；
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（三）待接单订单
第一步：选择“订单-待接单”栏目；
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第二步：选择需待接单订单目录，点击进入订单详情；
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第三步：核对订单信息后，点击“接单”;
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第四步：点击“确定”确认订单信息；
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第五步：点击“确认”，完成接单。
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（四）订单修改
1、订单单价、数量修改
第一步：选择需待接单订单目录，点击进入订单详情；
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第二步：点击“接单”进入修改;
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第三步：点击“编辑”修改相关商品信息后，点击“完成”；
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第四步：核对订单信息后，点击“确定”；
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第五步：点击“确认”，完成接单;
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2、订单优惠金额及运费添加
第一步：选择需待接单订单目录，点击进入订单详情；
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第二步：点击“接单”；
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第三步：填写运费金额及优惠金额后，点击“确定”；
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第四步：点击“确认”，完成接单；
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（五）待发货订单
第一步：选择“订单-待发货”栏目；
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第二步：选择待发货订单，点击进入订单详情；
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第三步：核对订单信息后，点击“发货”；
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第四步：填写物流信息，发货日期;填相关信息后，点击“确定发货”；

[image: image34.png]nEs WSWHES
RES MERES
KHTEHA EEE >

kbi-ped HEYME SR

WIAEHES
HoME & ¥0.21
99REE R 8 R7F

FEABM: 999RER
M 0.1g

'R 'K
®B/ER 0.5/0 ESEFAHS | R

S

&8 | - 0.5 + AT HER

HRERE





第五步：点击“确认”，完成订单发货;
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（六）已完成订单
第一步：选择“订单-已完成”栏目；
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第二步：选择查看已完成的订单详情，点击进入订单详情;
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三、财务管理

（一）查看待结账款
第一步：登录账号后，点击“我的”频道，打开“待结账款”;
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第二步：点击“展开”，查看待结订单详细信息;
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第三步：查看待结账款订单的详细信息;
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第四步：点击“搜索”查找待结账款订单;
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第五步：填写需搜索的相关信息后，点击“确认”;
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（二）查看结算记录
第一步：登录账号后，点击“结算记录”;
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第二步：点击“展开”，查看已结算订单详细信息;
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第三步：查看订单结算详细记录;
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第四步：点击“搜索”查找订单结算记录信息;
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第五步，填写需搜索的相关信息后，点击“确认”;
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（三）查看应收账款
第一步：登录账号后，点击“应收账款”;
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第二步：查看应收账款订单记录，点击进入订单详情;
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第三步：点击“搜索”查找应收账款订单记录信息;
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第四步，填写需搜索的相关信息后，点击“确认”。
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