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第一章：准备工作
手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，与任何企业和个人无关。信息填报过程中，如遇到本手册解决不了且与填报系统有关的操作问题，请电话：029-62288268或加QQ：2962854600
1.1基本情况
1、计算机系统要求
操作系统:Windows 7 及以上版本操作系统；
浏览器：Internet Explorer 9.0及以上版本，保持Imternet网络畅通；
USB 2.0端口一个。
2、情况说明
组件：一个组件信息就是企业申报的一个产品信息；
企业在填写申报信息时，必填项目如企业的销售额为数字信息时，当企业无此数据时请填写数字“0”；
企业在填报信息过程中，上传的图片材料只能使用一次，若涉及多次使用，请将同一图片上传多次，注册证信息填写完成后可用于多条产品信息的填报；
企业在填报信息时，部分省市及地区是三证合一的情况，请将此证件资料按要求多次上传，并在相应的地方分别使用；
以上内容会在相应处提醒，请填写人员注意。
1.2图片处理方法
首先将要上传的资料使用扫描仪进行扫描，得到的图片存储至您本人计算机相应文件夹下，使用操作系统自带的“WINDOWS照片查看器”查看图片，确保扫描的图片清晰、正向。若不清晰，请重新扫描。
若不是正向，按下面操作进行，
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单击窗口中两个按钮，对图片进行旋转，
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旋转后，图片保持正向，如下图，
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单击关闭按钮，退出“WINDOWS照片查看器”。
打开JPEG Resizer 文件夹，找到JPEG Resizer程序，
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双击打开JPEG Resizer程序，窗口如下，
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单击“添加文件”，弹出窗口如下，
[image: image6.png]BYEED: Joosos 0 - @%@~

=5
.
-
£\ o
FERERRE EEEETE BB BB

Tt VFRIE - 7 @

THAB®:  [PES (o iperiped) ~)





可以选择一个文件进行操作，如上图，
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也可以选择多个文件进行操作，如上图，单击“打开”，如下图，
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单击“2.大小”，弹出页面如下图，选择“通过计算图像的一边调整”，“预设边长”选择：宽度，“像素”一栏中输入：1024，
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单击“3.输出”，选择“保存调整后的JPEG于其他位置”，
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单击“浏览”按钮，弹出窗口，
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选定保存的文件夹后，单击“确定”，完成输出位置设置。单击“4.调整”按钮后，如下图所示，
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当一次调整多个图像时，单击“4.调整”按钮后，如下图所示，
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图像的调整就完成了，可以上传了。
1.3常见错误
1．若出现下面登录界面，在“选择证书列表”处未出现您企业的名称“？？？公司”，请关闭杀毒软件及防火墙后，重新安装“SNCA陕西药械CA证书助手”文件。
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2．当点击“CA证书登录”后，出现下图，表示CA证书未插好，或是CA证书已损坏，请重新插入，若多次插入仍不能正常显示，请联系QQ。
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3. 当点击“CA证书登录”后，出现下图，表示CA证书尚未在系统中绑定，如果您的证书是刚刚办好的，请耐心等待，技术人员可能正在处理，若是前一日办好的，请联系QQ。
[image: image16.png]



4.当单击“上传”按钮后，无法弹出图所示的“CA签章图片页面”时，
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请单击地址栏中“360图标”，弹出如下窗口，
[image: image18.png]_— —— . el - o
| @ htip://124.115.170.249:8001 /Indlex.asp @ P-Bex ‘[‘};ﬁggﬁmmg x‘ ‘
rEEREE (==

TR S

Wit A=A k2
o

E<

0O SHz=Eg >
ERERERER CERNERMEE . mRES)

M





将广告伴截“已开启”，单击变成“已关闭”，如下图。
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5、当需要输入有效期时，证件上又没有注明有效期，或是注明长期，请单击“2015”如下图，
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选择2099年12月31日。
[image: image21.png]cus ~en





6、当单击上传图片时，弹出如下图对话框，
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请单击IE浏览器“工具”菜单，选择“Internet选项”，弹出如下对话框，
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选择“安全”标签，选择“受信任站点”，单击“站点”按钮，弹出如下对话框，选择“添加”后单击“关闭”。
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7、当使用CA证书登录系统时，出现如下图所示对话框，
[image: image25.jpg]



请单击IE浏览器“帮助”菜单，选择“关于Internet Explorer”，弹出如下对话框，
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对话框说明了IE的版本号，此图为IE 10版本，请保持你的IE版本高于IE9.0。
8、在上传图片进行签章时，如果出现如下图所示对话框，请一定在“电子签章系统样章”图标上右击。
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右击后出现下图，选择“签章”即可。
[image: image29.png]4D REE FEV @A) IR0 EEH)

[(a#Es | [(FiEE

=0

(EE: LEIPGIHETREEATS00KB)

ICE REGISTRATION RECORD

BRFER B T 2009 266191 4

-1l





第二章: 数字证书(CA)安装操作手册

下载完成后，进行解压，得到文件夹CASetup，打开后如下图所示：
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首先双击打开“SNCA陕西药械CA证书助手”，运行后如下图所示，
[image: image31.png]IREEHCAIEBE)F1.1.0.1508 - InstalShield Wizard
EEEEE. ..

EROENREL e

o 15

ETERESR: BEBZWCALREF. 1.0 1508 nsi

——





等待程序解压后如下图所示，
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单击“下一步”，运行如下图，
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不必修改设置，直接单击“下一步”，如下图，
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单击“安装”按钮，运行结果如下图，
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等待程序运行，运行过程中可能会出现下图所示提示信息，
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若出现上图提示信息，请单击“更多”，显示如下，
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选择“允许程序所有操作”，安装完成，智能证书助手窗口显示如下，
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此时在任务栏右边显示，如下图，
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将CA证书插入USB端口，单击“立即检测”按钮，如下图所示，显示的都是“正常”，
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单击“退出”，关闭安装程序，CA证书助手可以正常使用了。
双击任务栏中的CA证书助手图标，
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出现如下图所示窗口，
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单击“PIN码管理”，在修改用户密码中，输入旧密码及新密码，单击“修改“，完成CA证书的密码修改。（CA默认密码为：111111）。
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请在登录平台时保持[image: image43.png]W 1556 |
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是运行状态，并插入CA证书。
第三章∶基础数据库系统介绍
3.1使用须知
请检查您的操作系统是否安装IE9.0以上版本浏览器，并保持Internet网络畅通，请勿使用兼容模式。
建议：使用IE浏览器，IE9.0版本。
3.2用户登录
用户在浏览器中输入http://www.sxsyxcg.cn陕西省药械集中采购网，选择“耗材资审系统”。
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再选择“医药耗材(非血管介入类)登录入口”进入登录界面。
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选择[image: image47.png]| CAIERESR




将CAKey插入USB端，选择证书，点击[image: image48.png]



在弹出的对话框中输入用户口令，点击确认，即可进入“耗材基础数据库系统”。
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选择普通登陆输入用户名，密码及验证码点击登录按钮。
关于普通登录：目前“耗材资审系统”普通仅限于部分平台管理人员、技术人员登录使用，企业均使用“CA证书登录”。
[image: image50.png]



3.3企业登录主界面
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主界面给出本次申报的主要流程，分为4个步骤：
  (1)上传图片资质
  (2)维护企业信息
  (3)维护注册证
  (4)维护组件（即是维护产品信息）
详细内容请在系统中查看。
3.4公告及帮助文档
点击右上方的[image: image52.png]


按钮可查看公告。
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3.5退出系统
为保证“耗材资审系统”登录后的数据安全性，请在离开系统时，退出系统，单击界面右上角[image: image54.png]O



按钮，系统将会直接退出。
第四章：生产企业网上操作指南
4.1资质图片管理
4.1.1图片上传
点击【资质图片管理-图片上传】进入上传图片功能，选择图片分类和文件夹后点击[image: image55.png]EER



开始图片上传。图片分类：
  (1)注册证图片主要有：注册证、注册证登记表及附件、代理协议及公证件等。
  (2)企业资质图片主要有：营业执照、税务登记、组织机构代码、生产(经营)许可证、授权书等。
  (3)产品图片主要有：产品认证证书扫描件、价格证明材料、产品说明书等。
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如果图片较多，为了方便图片的查找，可点击[image: image57.png]


在每个分类下建立文件夹。
[image: image58.png]SRR 5 B





比如在产品图片下新增产品认证和价格证明的文件夹，将图片分别传到相应的文件夹里。
[image: image59.png]BRa%:  =SER ke





又比如以注册证号新建文件夹，将注册证的图片传到该文件夹下。
[image: image60.png]



点击[image: image61.png]EER



弹出上传图片的页面，只能上传JPG格式的图片，并且单张图片大小不能超过500KB，如下图所示。（图片的调整详见第一章） 
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单击“打开图片”按钮，弹出打开图片窗口，如下。
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选择需要上传的图片，单击“打开”，如下图。
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单击“插入样章”按钮，会在图片上出现电子签章系统样章，如下图中出现“电子签章系统样章”。
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在签章上右击鼠标，出现弹出如下图所示菜单。
[image: image66.png]X T500KB)

ﬁ%ﬁiﬂeﬁ#aﬂmii-——ﬁ@&@&ﬁ% E3
FE, HOEABRSLTHRNRE, THER. 4
PR ERA RS,

AR,




选择“签章”命令，弹出输入密码窗口，（此处需要输入CA密码）；
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输入完成后，单击“确认”，提示签章成功，
[image: image68.png]



单击“确定”，完成签章。单击“上传图片”按钮，系统自动上传完后弹出上传成功的按钮，上传完成后可以在本页面继续上传图片，如果要上传别的文件夹的图片，在图片上传功能里重新选择文件夹，点击“上传图片”进行上传。
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4.1.2图片管理
点击【资质图片管理-图片管理】对上传的图片进行管理。
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点击具体的文件夹可对图片进行删除或者编辑，点击图片可查看签章的原图。
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查看签章图片。
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在系统中上传的图片会随机分配一个文件名，点击编辑可以修改图片的名称、文件类型、所属文件夹和图片备注，如下图。
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点击删除可以删除图片，在系统中已使用的图片不能删除。
4.2企业信息管理
4.2.1企业信息
点击【企业信息管理-企业信息】进入维护企业信息，打[image: image74.png]


的为必填项,当必填项是数字且企业无法提供时，请填写数字0。首先填写企业的基本信息，完成后可以继续往下填写资质信息。也可以先点击保存按钮保存基本信息，以后再填写资质信息。
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下方填写企业的资质信息，包括企业营业执照信息，组织机构代码，税务登记信息，生产（经营）许可证信息。
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还需上传部分证明材料及承诺书的图片。
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点击[image: image81.png]


可以选择已经上传的图片。
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部分上传图片示例。法人代表授权书：
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生产企业有关情况说明：
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供货承诺函：
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申报材料真实性承诺函：
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信息填写完成后如果还需要修改可以点击【保存】按钮，如果核对无误后点击【送审】按钮。【送审】后无法修改，请谨慎操作。
[image: image87.png]



4.3产品信息管理
产品信息填报注意事项:填报系统中“组件”即是指“产品”，一条组件就是一条产品信息；

4.3.1新增注册证
点击【产品信息管理-新增注册证】进入注册证界面，选择目录类型新增对应的注册证。
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新增注册证界面，填写注册证基本信息，选择注册证图片，填写完成后，点击【保存】，未送审前企业还可以继续编辑、删除注册证信息，如检查确定无误，也可直接点击【送审】，送审后无法再编辑修改。
审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5中状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
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4.3.2注册证管理
点击【产品信息管理-注册证管理】进入注册证界面，点击左侧[image: image90.png]


按钮可以编辑注册证。
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  编辑注册证基本信息，选择注册证图片，填写完成后，点击【保存】，未送审前企业还可以继续编辑、删除注册证信息，如检查确定无误，也可直接点击【送审】，送审后无法再编辑修改。
审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5中状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
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第二步，填写组建信息。其中打[image: image93.png]


标记的为必填项。首先要选择组件目录，点击【选择】按钮系统弹出选择目录页面。
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  双击要选择的目录，系统自动关闭选择目录页面，将所选择的目录载入组建目录。
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  目录载入组件页面。
[image: image96.png]AZBl: BR-EHEREREH 2Bl MFEERS BREH:  RRAER
ME: MRS EHAERS





4.3.3组件管理
点击【产品信息管理-新增组件】进入组件管理界面，选择目录类型新增对应的组件。
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[image: image98.png]SRIFH SiEE

D

SRR EEA:
=t





  新增组件分为三个步骤：
第一步，选择组件的注册证。点击右侧【选择注册证】按钮，系统弹出“注册证选择界面”，只能选择已送审的注册证。双击要选择的注册证，系统自动关闭选择界面，并将所选注册证载入组件页面。
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申报产品对应的注册证图片：从上传的注册证图片中选择与产品相关的图片。

第二步，填写组建信息。其中打[image: image101.png]


标记的为必填项。首先要选择组件目录，点击【选择】按钮系统弹出选择目录页面。
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  双击要选择的目录，系统自动关闭选择目录页面，将所选择的目录载入组建目录。
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  目录载入组件页面。
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如果登录的是生产企业，“生产企业名称”默认为登录企业名称，不可以修改。
如果登录的是代理企业，可以从代理的国外生产企业中选择一个作为本次新增组件的生产企业。
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如果登录的是生产企业，产地默认为国产。
[image: image107.png]e EE




如果登陆的是代理企业，产地默认为进口。
[image: image108.png]0




下面填写“全国各省份”中标(挂网)价，将其他省份的中标价格填写到对应省份后面。
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进一步完善产品信息。
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填写完成后点击[image: image111.png]


按钮可以保存组件的信息。
  第三步：组件拆分。点击【手工添加】按钮，拆分组件Code。
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  组件拆分需拆分到具体的品规，如下图，该组件注册证型号有一个JQL-I型号，注册证规格有20L-47.5L共12个规格，该组件可拆分成12个品规(即code)。
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部分信息维护来源示例图(以下图片仅为示例图片，切勿对号入座)：
注册证规格、型号：
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  产品性能结构组成、产品标准、适用范围：
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  产品码：
[image: image116.png]éMuT_
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  组件信息和拆分信息核对无误后，点击【签章】按钮(如果信息填写不正确或者必填项未填则不能【签章】)送审后组件信息无法继续拆分或修改。点击“签章”页面最下方的[image: image117.png]HAER




按钮可对网页进行签章，弹出输入密码窗口，（此处需要输入CA密码）；
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输入pin码后签章完成。点击页面最下方的[image: image119.png]# %




按钮，提交组件，提交后组件及code信息将不能修改。
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提交签章成功提示。
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4.3.4组件管理
点击【产品信息管理-组件管理】进入组件管理界面，点击列表右侧[image: image122.png]


按钮编辑组件信息。
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  组件信息编辑完成后点击[image: image124.png]


按钮可以保存组件的信息。
  组件信息和拆分信息核对无误后，点击【签章】按钮(如果信息填写不正确或者必填项未填则不能【签章】)送审后组件信息无法继续拆分或修改。点击“签章”页面最下方的[image: image125.png]HAER




按钮可对网页进行签章，弹出输入密码窗口，（此处需要输入CA密码）；
[image: image126.png]TEHIAPindd:
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输入pin码后签章完成。点击页面最下方的[image: image127.png]# %




按钮，提交组件，提交后组件及code信息将不能修改。
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提交签章成功提示。
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  对于未送审的组件和code 系统提供【编辑】，【删除】功能，在列表页面，点击左侧的【+】按钮可以查看拆分的code信息。
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提醒：
(1) 如果组件是单品规，也需要增加一条拆分，完善产品码一栏。
(2) 审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5中状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
(3) 组件和组件拆分code是一起送审，所以请务必将组件拆分完毕，检查无误后再送审。
(4) 审核人员会逐个对组件和组件拆分code进行审核，如果组件信息填写完整，但code信息缺少或信息有误，整条信息也会审核不通过。只有组件和组件的所有拆分code状态都为“复审通过”时，此产品才有效。
