
焦作市医疗机构第十三次医用耗材集中招标采购招投标流程及操作手册
焦作市第十三次医用耗材集中招标采购投标方式为网上投标，集中招标的整个投标过程分为四个阶段（第一阶段：投标企业维护企业信息及对招标产品进行投标，第二阶段：投标产品信息审核，第三阶段：投标产品报价，第四阶段：网上远程开标解密），请各投标人严格按照流程及时间进行操作，未在规定时间完成规定的操作将一律视为自动弃标。
一、操作流程及时间安排
1、第一阶段：投标企业维护企业信息及对招标产品进行投标

投标人登陆“焦作市医药招标采购网”维护企业信息和对投标产品进行投标，并必须在截止时间前提交完纸质的投标产品文件（投标书正本1份）。

2、第二阶段：投标产品信息审核

投标人第一阶段的投标信息接受焦作市医药采购服务中心的审核。（如需复审需携带相关资料到焦作市医药采购服务中心进行审核）

3、第三阶段：投标产品报价
投标人对被审核通过的产品进行网上报价。（必需登陆“焦作市医药招标采购网”进行报价）。同时纸质的报价单也要密封递交到焦作市医药采购服务中心。
4、第四阶段：网上远程开标解密
投标人必须在规定的时间登陆“焦作市医药招标采购网”进行远程开标解密。

地点：任何能上网的地点。
二、网上投标操作方法
此次投标方式为网上投标，投标人凭用户名密码登陆“焦作市医药招标采购网”的招投标系统。[image: image1.png]mPE:
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登陆后必须先修改自己的登录密码，再进行其他投标操作。

1、第一阶段：投标企业维护企业信息及对招标产品进行投标

维护企业信息

投标人第一次登陆后首先必须要点“修改公司信息”，[image: image2.png]SEREE
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打开公司信息修改界面后先修改自己的“企业性质”，根据自己的投标人身份选择“生产/经营”企业，[image: image3.png]RS
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然后再完善以下各项企业信息。其中公司经营范围请填写医疗许可证的经营范围。在维护企业信息时必须详实填写。
维护产品信息进行投标

投标人维护完企业信息后点击“查看待投标产品”[image: image4.png]BEEREE
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打开本次的招标的招投标目录，可以根据“大类”“小类”“品目号”“产品名称”等搜索条件来查询自己的投标产品，找到自己的待投标产品后点击红色的品目号进入“填写投标产品详细信息”界面维护产品信息进行投标。[image: image5.png]1T FESEMFERNFSES.
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填写产品信息首先填写生产厂家，其中如投标人本身的企业性质是“生产企业”那在这一栏中就默认为投标人的厂家名称。如果是经营企业就必须填写完整的生产厂家全称，如填写不完整就不能通过审核阶段的产品信息审核，将不能进行投标。以下产品信息请详实填写完整。
其中需特别注意的是“备注”栏，在招标目录中某产品的“规格、方法”栏中若为“请注明规格型号”的状态时，需要按照招标目录中的格式把“规格型号或方法”填报在“备注”栏中。注意如果同一产品名称，有不同的规格型号或方法且报价不一样的情况下，不要把所有的“规格型号或方法”都一起填报在一条产品的“备注”栏中，必须将每个不同价格的“规格型号或方法”单独作为一条投标产品来维护，否则将导致无法报价。其他的填报方式无效，在目录中已经列出了具体“规格、方法”的产品不适用于此方法，填报无效。
投标人在投完所有产品后要点击“已投标产品管理”。投标人可以在这个界面里对自己已经投过标的产品进行修改和删除。也可导出投标数据查看。
截止产品投标后就进入焦作市医药采购服务中心审核投标人投标产品信息的阶段。
2、第二阶段：投标产品信息审核

    在焦作市医药采购服务中心审核投标产品信息期间，投标人应经常上网登录投标系统关注自己的产品被审核情况。登陆后点“招标办审核产品结果”[image: image6.png]BENFETRER
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可以看到审核通过的产品信息和审核未通过的产品。将鼠标移至“是否通过审核下”的“未通过”上会有未通过原因的提示，投标人可以根据此提示在规定时间前携带相关资料到焦作市医药采购服务中心进行产品复审。过期不予办理。
3、第三阶段：投标产品报价

投标人对被焦作市医药采购服务中心审核通过的产品进行报价。[image: image7.png]BHEE
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投标人进入报价阶段后先点“设置报价密码”，根据提示设置报价密码（数字和字母均可），密码必须牢记保存，因为在之后的产品报价和远程开标解密都需用到这个
密码。
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密码设置完后点产品报价，输入两个密码登陆进入报价界面。投标人在报价时按照最小包装单位报价。报价单位为元，填写小写数字，原则上本期的投标报价不能超过去年的中标价，不能超过医疗机构实际交易价，不能超过省内其他地市投标价。完成之后点“保存”。投标人如需修改报价必须在网上报价时间截止前进行修改，其他时间段无效。（网上报价内容必须和单独密封的纸质报价单一致）
4、第四阶段：网上远程开标解密

投标人必须在规定时间登陆“焦作市医药招标采购网”进行远程开标解密。进入招标网投标系统后点“远程开标解密”，[image: image9.png]ERFERE



进入后输入报价密码进行开标解密。[image: image10.jpg]T FRANENRNEBHTERITIRE
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开标解密成功后会看到成功提示。所有投标人务必在十之分钟内全部完成集中开标解密工作。然后到开标公示处（开标现场）[image: image11.png]FERS



查看所有的投标产品开标信息。开标完成后所有的网上投标工作就全部结束了，在之后的时间内各投标人要经常关注招标网所发布的各项信息。
注：网上招标所填的企业和产品信息均要和投标人所提供的纸质投标文件内容一致并在提交投标文件时务必将所有资质证明在规定的时间内一次性交清。另外对不按本企业“医疗器械经营企业许可证”（生产企业许可证）上的规定的经营范围进行超范围经营投标的和对恶意投标、串通投标及中标后拒不送货者，将按《政府采购法》、《中华人民共和国合同法》的有关规定，扣除投标违约金，同时上报省医药采购服务中心，两年内不得参加投标。

咨询电话：0391-2920095     0391-2920582







