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第一章 准备工作
手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，与任何企业和个人无关。信息填报过程中，如遇到本手册解决不了且与填报系统有关的操作问题，请电话：0731-85120446
1.1基本情况
1、计算机系统要求
操作系统:Windows 7 及以上版本操作系统；
浏览器：Internet Explorer 9.0及以上版本，保持Internet网络畅通；
USB 2.0端口一个。
2、情况说明
组件：一个组件信息就是企业申报的一个产品信息
企业在填报信息过程中，上传的图片材料只能使用一次，若涉及多次使用，请将同一图片上传多次，注册证信息填写完成后可用于多条产品信息的填报；
以上内容会在相应处提醒，请填写人员注意。

第二章 基础数据库系统介绍
2.1使用须知
请检查您的操作系统是否安装IE9.0以上版本浏览器，并保持Internet网络畅通，请勿使用兼容模式。
建议：使用IE浏览器，IE9.0版本。
2.2用户登录
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选择[image: image2.png]| CAIERESR




将CAKey插入USB端，选择证书，点击[image: image3.png]



在弹出的对话框中输入用户口令，点击确认，即可进入“耗材基础数据库系统”。

选择普通登陆输入用户名，密码及验证码点击登录按钮。
关于普通登录：目前“耗材资审系统”普通仅限于部分平台管理人员、技术人员登录使用，企业均使用“CA证书登录”。
2.3企业登录主界面
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主界面给出本次申报的主要流程，分为4个步骤：
  (1)上传图片资质
  (2)维护企业信息
  (3)维护注册证
  (4)维护组件（即是维护产品信息）
详细内容请在系统中查看。
2.4公告及帮助文档
点击右上方的[image: image5.png]


按钮可查看公告。
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2.5退出系统
为保证“耗材资审系统”登录后的数据安全性，请在离开系统时，退出系统，单击界面右上角[image: image7.png]O



按钮，系统将会直接退出。
第三章 生产企业网上操作指南
3.1资质图片管理
3.1.1图片上传
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点击【资质图片管理-图片上传】进入上传图片功能，选择图片文件夹后点击[image: image9.png]FIFTH



打开图片所在的位置打开图片，再点击[image: image10.png]


在图片上签章同时输入输入用户口令，最后点击[image: image11.png]T L



提示“上传成功”，即完成当前图片的上传。
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第二步签章时弹出输入密码窗口，（此处需要输入CA密码）；输入密码后点击确认。
单击“确定”，完成签章。单击“[image: image13.png]T L



”按钮，系统自动上传完后弹出上传成功的按钮，上传完成后可以在本页面继续上传图片，如果要上传别的文件夹的图片，在图片上传功能里重新选择文件夹，点击“上传图片”进行上传。
[image: image14.png]



(1)注册证图片主要有：注册证、注册证登记表及附件、代理协议及公证件等。
(2)企业资质图片主要有：营业执照、税务登记、组织机构代码、生产(经营)许可证、授权书等。
(3)产品图片主要有：产品认证证书扫描件、产品说明书等。
3.1.2图片管理
点击【资质图片管理-图片管理】对上传的图片进行管理。
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点击具体的文件夹可查看文件夹中的图片，进行查询，删除或者编辑，点击图片可查看签章的原图。
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在系统中上传的图片会随机分配一个文件名，点击编辑可以修改图片的名称、文件类型、所属文件夹和图片备注，如下图。
点击删除可以删除图片，在系统中已使用的图片不能删除。
3.2企业信息管理
3.2.1企业信息
点击【企业信息管理-企业信息】进入维护企业信息，打[image: image17.png]


的为必填项。首先填写企业的基本信息，完成后可以继续往下填写资质信息。也可以先点击保存按钮保存基本信息，以后再填写资质信息。
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下方填写企业的资质信息，包括企业营业执照信息，组织机构代码，税务登记信息，生产（经营）许可证信息。三证合一的企业，在“三证合一”选择是。
[image: image19.png]P

wERA
WERARE: 28444

E

ExEe

EEEEEEEEEEEEE

ansa

EEfFE: o

R ccc
18AAAAAARARAS

IAAMMAAAALALABARAAAARA

WERARES

BRARES:
BRAEN:
BRBFRME:

"EEEEEEEEEEEEE
"EEEEEEEEEEE

"EEEEEEEEEEE

20171106

FEREARK [v]

Lo





三证合一的企业请填写以下信息：
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信息完成后，请点击[image: image21.png]


按钮，确认无误后点击[image: image22.png]


按钮，

注意：送审之后，企业信息不可修改。
非三证合一的企业需要完善一下信息：
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信息完成后，请点击[image: image27.png]


按钮，确认无误后点击[image: image28.png]


按钮，

注意：送审之后，企业信息不可修改。
3.3产品信息管理
产品信息填报注意事项:填报系统中“组件”即是指“产品”，一条组件就是一条产品信息；

3.3.1新增注册证
点击【产品信息管理-新增注册证】进入注册证界面，选择目录类型新增对应的注册证。

[image: image29.png]



新增注册证界面，填写注册证基本信息，选择注册证图片，填写完成后，点击【保存】，未送审前企业还可以继续编辑、删除注册证信息，如检查确定无误，也可直接点击【送审】，送审后无法再编辑修改。
审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5种状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
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3.3.2注册证管理
点击【产品信息管理-注册证管理】进入注册证界面，点击左侧[image: image31.png]


按钮可以编辑注册证。
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  编辑注册证基本信息，选择注册证图片，填写完成后，点击【保存】，未送审前企业还可以继续编辑、删除注册证信息，如检查确定无误，也可直接点击【送审】，送审后无法再编辑修改。
审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5中状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
[image: image33.png]ERERS:
AR
SRR EEA:

=t

HHEEIS

o

PR AT AR

EERA:

=
SERREAHEAL

ERIE:




第二步，填写组建信息。其中打[image: image34.png]


标记的为必填项。首先要选择组件目录，点击【选择】按钮系统弹出选择目录页面。
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  双击要选择的目录，系统自动关闭选择目录页面，将所选择的目录载入组建目录。
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  目录载入组件页面。
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3.3.3组件管理
点击【产品信息管理-新增组件】进入组件管理界面，选择目录类型新增对应的组件。
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  新增组件分为三个步骤：
第一步，选择组件的注册证。点击右侧【选择注册证】按钮，系统弹出“注册证选择界面”，只能选择已送审的注册证。双击要选择的注册证，系统自动关闭选择界面，并将所选注册证载入组件页面。
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申报产品对应的注册证图片：从上传的注册证图片中选择与产品相关的图片。

第二步，填写组建信息。其中打[image: image42.png]


标记的为必填项。首先要选择组件目录，点击【选择】按钮系统弹出选择目录页面。
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  双击要选择的目录，系统自动关闭选择目录页面，将所选择的目录载入组建目录。
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  目录载入组件页面。
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如果登录的是生产企业，“生产企业名称”默认为登录企业名称，不可以修改。
如果登录的是代理企业，“生产企业名称”可以修改为本次新增组件的生产企业。

如果登录的是生产企业，产地默认为国产。
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如果登陆的是代理企业，产地默认为进口。
[image: image48.png]0




进一步完善产品信息。
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输入产品的有效期，只能为正整数。

新增的产品是否有全国最低价，有则输入最低价格（最多保留两位小数），选择最低价省份，上传价格证明文件。如下图：
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输入产品性能组成，产品通用范围，产品使用方法，其他说明信息。
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填写完成后点击[image: image52.png]


按钮可以保存组件的信息。


注意：新增的组件不保存则无法新增CODE

第三步：组件拆分。点击【手工添加】按钮，拆分组件Code。
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点击[image: image54.png]+ FT&Em



，

  组件拆分需拆分到具体的品规，如下图，该组件注册证型号有一个JQL-I型号，注册证规格有20L-47.5L共12个规格，该组件可拆分成12个品规(即code)。
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部分信息维护来源示例图(以下图片仅为示例图片，切勿对号入座)：
注册证规格、型号：
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  产品性能结构组成、产品标准、适用范围：
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  产品码：
[image: image58.png]éMuT_

T Ulltlll\l\\\l\“\\\\\\\\\\\\\\\\

5414734307819 |7l 150930IIO)|3|6|4|8!‘2I|0| | I“l “'“





点击 [image: image59.png]+ ExceHtESA



批量导入CODE

[image: image60.png]1: THi HRERNRESEEEFISMALHES .
2: PHEEE AT, el RTHR
3: WAERSE “SA” o

R FERES:

R FRES RN FEB &

[IMER 0 v =2





1：下载模板，按照模板的格式填写要新增的组件信息。

2：选择需要上传的文件，预览code是否有误。

3：确认无误点击“导入”按钮。

1，点击[image: image61.png]


下载导入模板，按照模板Execl中的列明名称，完善要新增的CODE。确认无误后保存Execl表格。（注意使用2003版本的Execl）
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2，点击[image: image63.png]


选择保存好的Execl文件，会如下图提示：
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点击确认，下面列表中显示将要导入的CODE信息。如下图：
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确认无误后请点击“导入”按钮。
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最后会提示下图信息：
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点击上图中的按钮可以编辑和删除CODE信息。

  组件信息和拆分CODE信息核对无误后，点击【送审】按钮后组件信息无法继续拆分或修改。 

3.3.4组件管理
点击【产品信息管理-组件管理】进入组件管理界面，点击列表右侧[image: image69.png]


按钮编辑组件信息。
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  组件信息编辑完成后点击[image: image71.png]


按钮可以保存组件的信息。

  对于未送审的组件和code 系统提供【编辑】，【删除】功能，在列表页面，点击左侧的【+】按钮可以查看拆分的code信息。
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提醒：
如果组件是单品规，也需要增加一条拆分，完善产品码一栏。
审核状态共有“未初审”，“审核中”，“需修改或补充”，“审核不通过再送审”，“复审通过”，“复审不通过”5中状态，如果状态为“需修改或补充”请按照审核不通过原因，对数据修改后再送审。
组件和组件拆分code是一起送审，所以请务必将组件拆分完毕，检查无误后再送审。
审核人员会逐个对组件和组件拆分code进行审核，如果组件信息填写完整，但code信息缺少或信息有误，整条信息也会审核不通过。只有组件和组件的所有拆分code状态都为“复审通过”时，此产品才有效。
湖南省公共资源交易中心综合处          2017年11月17日印发
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