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湖南省高值医用耗材阳光挂网采购

企业申报流程及注意事项

湖南省公共资源交易中心
2018年3月
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申报资料是否合格

一、采购主要流程
发布采购公告

网上申报和信息维护
 

申报资料在线核验

核验结果公示

信息确认

公示拟挂网产品

公布挂网结果

办理CA数字证书电子签章

否

是

3月12日至4月16日

温馨提示：

注意几个时间节点，
经常关注平台通知。

3月5日

新申报的产品
 

陕西审核通过的产品
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采购范围：按照省际医用耗材联盟相关分
类方法，本次采购为骨科植入、电生理、
起搏器三大类以及新上市或第一批核验不
合格的血管介入类高值医用耗材。

一、采购公告
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二、办理数字证书及领取采购账号

办理时间：

            上午8：00-12:00，下午2:30-5:30（周六、周日休息）

办理地点： 

             湖南省公共资源交易中心一楼办事大厅。
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二、办理数字证书及领取采购账号
办理流程：

注意：（1）网上登陆“湖南CA证书领取预约系统”按要求填写信息，地点选择受理点，填

写完成后会收到短息提示。

（2）注册账号。只有新申报的企业需要注册，在陕西省已有账号的生产、代理企业或湖南老

系统中已有账号的配送企业，直接用原账号绑定CA，无需注册新账号。

（2）资质核验需要核验营业执照等的原件。

（3）湖南CA公司负责办理数字证书，CA介质及签章费用由湖南CA按收费标准收取。

（4）用户领取证书后需要安装证书驱动，才能登陆使用。

（5）CA办理咨询电话0731-82210016；82210013

网上预约 资质核验注册账号 缴纳费用 关联账号 领取证书
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二、办理数字证书及领取采购账号
疑问解答：

    问：办理数字证书需要携带哪些材料？

     答：1. 单位数字证书及电子签章业务申请表（一式一份三联和一份申请责任书，加盖公章）；

           2. 组织机构代码证，验原件收复印件（一式一份，复印件加盖公章）；

           3. 工商营业执照，验原件收复印件（一式一份，复印件加盖公章）；

           4. 法定代表人身份证或其他有效证件复印件（正反面，一式一份，复印件加盖公章）；

           5. 经办人身份证或其他有效证件复印件（正反面一式一份，复印件加盖公章）；

           6. 授权委托书，一式一份（非法人本人办理时提供）。
    
    注意：已办理三证合一用户无需提供（2）（3）中证件资料，只需提供带有统一社会信用代码的营业执

照，验原件，收复印件一份，复印件加盖公章。  
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二、办理数字证书及领取采购账号
疑问解答：

    问：同一家企业能同时办理多个CA吗？

    答：1.同一家企业既是生产企业又是配送企业或代理企业的，可以申请多个

用户账号，办理多个数字证书（每个账号可分别办1个主CA锁和多个副CA锁）。

          2.可以办理多个数字证书（CA锁），分为主锁和副锁。同一个帐号只能

办理一个CA主锁，根据业务需要可以办理多个CA副锁。其中，CA主锁具有登

陆、维护信息和电子签章功能，CA副锁具有登陆和维护信息，但不具备电子签

章功能.
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二、办理数字证书及领取采购账号
疑问解答：

    问： 哪些企业需要重新注册新账号，什么时候可以开始办理？

    答： 沿用原账号：1、湖南原有配送企业（老系统）

                                2、陕西省系统中已审核通过的企业（陕西系统）

            注册新账号：新申报的企业（3月12日以后） 

    问：本次采购范围以外的生产企业或一级代理企业这次需要办理CA

吗？

    答：不需要办理，其他类别的企业的办理时间另行通知。
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二、办理数字证书及领取采购账号
疑问解答：

       问：如果不办理CA，能不能网上申报护信息？

    答：不能。  为保障平台申报信息的安全性、有效性、

便捷性，本次阳光采购所有的企业及产品资料都通过CA进

行网上申报或维护。  （上传的图片没有电子签章的，视

为无效）

       问：如果注册账号时企业类型填错了，怎么办？

    答：可以携带数字证书(主CA锁）及授权书到CA办理点

重新绑定。   
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三、信息申报和维护

       1. 系统要求：适用浏览器下载 IE9  IE10  IE11

       2. 登录方式：只能选择“CA证书登录“

       3. 首次登录需要下载驱动。

（一）登录界面
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三、信息申报和维护
（一）维护流程

上传图片资质 维护企业信息 维护注册证信息 维护组件信息
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三、信息申报和维护
（一）上传图片资质
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三、信息申报和维护
（一）上传图片资质

  注意事项
      1. 图片资质分为3类：一是企业资质包括营业执照（税务登记、组织机构代码证）、

生产(经营)许可证、授权书等；二是注册证资质包括注册证、注册证登记表及附件；三是

产品图片包括产品认证证书扫描件、产品说明书等。

      2. 上传图片为JPG格式，小于500k，要求清晰、真实、有效，原件的彩色扫描件并加

盖电子签章。

      3. 上传的图片材料可多次重复使用（在原系统的基础上进行了改进）。

    



14

三、信息申报和维护

     陕西省已审核通过的生产企业或国内一级代理企业。

        系统默认为“审核通过”状态，不需要操作。

    新申报企业（包括生产企业、一级代理企业、配送企业）

       按系统提示，重新申报后保存、提交。

（二）维护企业信息
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三、信息申报和维护
（二）维护企业信息
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三、信息申报和维护
（二）维护企业信息

  注意事项：

 填写信息要求完整且符合要求（打 * 的字段为必填

项）；

 填写的企业基本信息、生产（经营）许可证信息、

营业执照信息与企业上传证照图片上的信息保持完

全一致（严格按照证照的信息填写）。

 营业执照等若为“长期有效”，按系统提示填写

“2099-12-31”

 打的为必填项,当必填项是数字且企业无法提供时，

请填写数字0。
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三、信息申报和维护
（二）维护企业信息

子用户查询功能
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三、信息申报和维护

    1. 陕西省已审核通过且有限价的产品。
 直接进行确认。

    2. 陕西省已审核通过但无限价的产品
 填报全国最低价及省份后进行确认

     3. 陕西省数据库中无数据的产品
 按系统提示，重新申报后保存、提交。

新增注册证信息        新增组件（①选择注册证 ②填写组件信息  ③拆分组件） 

（三）维护产品信息



19

三、信息申报和维护
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息（新产品申报）

    新增注册证：严格按注册证信息填写。

    注册证管理：进入注册证界面，点击左侧   

      按钮可以编辑注册证。未送审前企业还

可以继续编辑、删除注册证信息，如检查确

定无误，也可直接点击【送审】，一旦【送

审】后无法修改，请谨慎操作。
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三、信息申报和维护

注
册
证
信
息
维
护
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

    系统中”组件“即是指产品，一个组件就

是一条产品信息。
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

    第一步是选择对应的注册证，系统将自动读取相应的注册证有关

信息。
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

    第二步是填写相应的组件信息。编辑注册证基本信息，选择注册

证图片，填写完成后，点击【保存】。
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

    价格信息维护：

 陕西已有限价的产品，不需要填写全国最低价。

 陕西没有限价的产品，根据实际情况选择“是否有全国最低价”，并填写相应的价格和省份。



26

三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

价格维护注意事项：

全国最低中标价格：填报2015年1月1日至2017年9月30日全国省级最低

中标（挂网）价，填报价格应与包装数、包装单位保持一致。

价格出现价格漏报或瞒报的，举报投诉一经查实，报请行政主管部门取消

该产品1年挂网资格。对申报、举证不实的，报请行政主管部门记入企业

诚信档案。
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三、信息申报和维护
（三）维护产品信息

第三步是拆分CODE,分为手动拆分和EXCEL表导入2种方式。
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三、信息申报和维护
如何填报CODE?

注册证

组件1 组件2 组件3

CODE CODE CODE CODECODECODE CODE CODE CODE

组件4

CODE CODE CODE
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三、信息申报和维护
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三、信息申报和维护
如何拆分CODE?
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三、信息申报和维护
疑问解答：

    问：不在采购目录内的产品能新增目录吗？

    答：不新增目录。如果属于目录内的产品，选择相应的目录进行申报，不

在目录范围内的产品，本次不予申报。

    问：陕西数据库的审核通过的产品但信息未及时更新的或正在进行变更维

护的，是否需要进行变更？

    答：  陕西审核通过的产品如果未及时维护更新的或正在进行信息变更的，

暂不进行变更和维护，本次阳光挂网结果公布执行后按规定流程进行变更。    
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三、信息申报和维护
疑问解答：

    问：截止时间（4月16日）后是否还能进行信息申报？

    答：省采购平台的申报功能将自动关闭，无法再修改、更新任何信息。本

次采取“定期组织核验”的方式进行，对部分信息不完善的，在核验过程中

会返回企业“补充和完善后重新提交”，请企业及时登录，关注核验结果。

如果有需要补充和完善的数据，及时完善后重新提交。

    建议：先填报先提交，填报一批提交一批。最好在截止日期2天之前，全部

完成提交。
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感谢大家！
咨询电话：0731-89665148、85120747
QQ群：192865648(医用耗材企业交流1群）
            706241565(医用耗材企业交流2群）


