2014年孝感市医用耗材集中招标采购

网络软件操作指南
一、注册

打开孝感招标门户网站点击“登陆“按钮出现如下界面：
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点击“用户注册”，将出现如下界面：
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用户填写企业名称，选择需要注册的企业类型，设置好登录密码，填写完相关的信息后，点击“注册”按钮。此时会弹出一个注册成功的对话框，对话框中会随机分配给你一个注册帐号，请牢记！
二、启用帐号

注册成功后，向招标中心支付标书费150元，递交《法人代表授权书》，申请开通注册帐号的使用权限。标书费可以到招标中心现场支付，也可汇款（汇款帐号详见招标网站）。汇款后将汇款凭据、《法人代表授权书》（盖红章）邮寄至招标中心，即可开通使用权限。
《法人代表授权书》为制式表格，在招标网站上下载填写，其他形式的授权书不予接受。
三、维护企业信息

开通使用权限后，用户可以使用注册时的填写的单位名称或注册时分配的帐号名称登陆招标网站，点击平台管理中的机构信息出现如下界面：
[image: image3.png]B FH % 0 25 5 BB B 3 5

AE: EPESRL e WiEERl

HusEsn

SRS | soont | R
SN2 || DERE R (S8 OB =R Sl | MR
R E: | (100 ) SEithE-3 B L | 200 o
EE AR | 300 ) SEithE-3 B ERIERA | 400 o
BT ARIE: | 500 o B B (57 ¢ | 600 ) AN
EREERLERES (5 ¢ |[700 B = ATSORBINEL: | 600
B = ATSORBINE: | (900 B =R AISORINES: | 1000
ERLFRUTRERCR: | DIEESAITBENCE - HERERTR o EEML L L ERSR: v RS TR
#HEl

1) EESTUMER:





此页面为企业填写企业资质信息页面，带*号项为必填项，填写完相关信息后，点击保存。
四、录入产品
1、只有生产企业（国内生产企业和国外生产企业一级代理商）才能录入产品，且只能录入自己生产的产品。

2、经营企业无产品录入功能。生产企业录入好产品后，可将产品按招标品种的大类，委托给不同的经营企业（此过程在招标网站上操作）。

3、委托完成后，经营企业可以对委托的产品进行报价，以及参加之后的议价谈判、签约等。
4、操作方法：

点击耗材数据菜单项中的新增产品信息链接后出现如下界面：
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选择需要投标的产品后，点击”录入产品库” 进入到产品维护界面 如下图：
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逐项填写或选择来完成产品信息维护，填写完后点击“保存本页”即可进行下一个产品的录入。带*号项为必填项；
提示：产品补充说明用来填写现有的规格、型号之外，该产品的其他功能和特点。
注：同一招标目录下，不能重复添加相同规格和型号的产品。
五、查看和修改产品
产品录入完成后，招标中心会在招标文件规定的时间段内（具体时间段详见招标文件或招标网站上发布的《工作日程安排》进行审核。进入审核阶段之前，企业可以查看或修改已录入的产品。
点击耗材数据菜单项中的“我的产品信息”链接后可看到本企业所有添加的产品信息 如下图所示：
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点击操作项中”修改”按钮后能对产品进行修改，如下图所示：
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注：修改过程中如涉及到产品型号的更改，同一招标目录下，如已有相同规格和型号的本企业产品，修改不成能成。
六、后续操作

后续操作的操作指南正在制作之中，在后续操作工作开始之前发布于招标网站上，请关注。
