武汉市耗材招标系统（投标人）操作手册
1、 设置受信任站点和允许弹出页面
设置受信任站点：在IE浏览器的”工具”菜单---internet选项---安全---受信任站点---“站点”按钮---在“将该网站添加到区域中”填写 http://27.17.9.130:8081/Login.aspx ---去掉“对该区域中的所有…“的勾选项----“添加”按钮----“确定”或“关闭”
允许弹出页面：在IE浏览器的”工具”菜单，“弹出窗口阻止程序”---“关闭弹出窗口阻止程序”。
二、修改登录密码
    为了投标账户信息安全，登录系统成功后，在系统主页面点击右上角的“我的账号”，出现如下界面进行初始密码的修改，修改完成后点击保存本页按钮即可
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图1
三．数据申报
3.1、企业主体信息：点击“数据申报”---“企业主体信息”如下：
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在企业基本信息界面填入对应内容，点击保存本页完成信息填报，信息检查无误后点击发送审核。
3.2、投标资质信息申报：点击“数据申报”---“投标资质申报”如下：
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图2
 “医疗器械产品注册证”这里必须认真进行维护，否则将无法正常进行产品常规申报。 现已注册证资质维护为例介绍资质维护步骤，其他资质维护方法一样。点击“医疗器械产品注册证”页面右侧的“进行资质维护”按钮，进入产品注册证维护界面（如下图）。国产产品生产企业维护“生产许可证”项，进口产品国内代理商维护“经营许可证”项。
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图3

“浏览”是指需要上传“产品注册证”或相关的产品证件电子图片信息（注：请将上传的图片大小控制在1.5M内，大于1.5M图片无法上传,图片格式为JPG格式）；“资质名称”是指产品的注册批准名称（如：一次性使用无菌输液器）；“证件号”是指产品的注册证号码（如：国食药监械(准)字2013第3652107号），所有信息填写完整后，然后点击保存即完成一个产品资质信息的维护（如下图），多个产品注册证资质录入重复以上操作即可。
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图4
新增资质信息，如果审核状态为“未审核”，请点击“发送审核”，待状态变为“待审（自动）”，该注册证方可在产品申报中使用。
产品申报
前期挂网成功的产品不需重新创建产品信息，只需对前期已申报产品信息进行对应的修改即可（修改内容仅限于重新关联招标目录、选择注册证、填写外省中标价，其余字段请勿修改）。
3.3常规产品信息申报：
点击“数据申报”---“常规产品申报”如下：
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图5


“常规产品申报”页面点击页面下方---[image: image7.png]BIREN=S



出现如下界面：
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图6
注：“生产企业”栏系统默认的是投标企业，如果生产厂家为国外厂家，投标企业须填报《进口产品生产企业关联表》报送我公司进行关联后才能够维护产品信息。

请按界面中要求的内容填写产品信息，其中分类目录、计量单位、注册证号内容填写为查询选择方式，点击相应内容后的选择按钮出现以下界面

[image: image9.jpg]ERTERRENETENTS SATRERE - NIDEE
() e 27.179.1925000 Mesle oedoraionota Nyl redocii el Catlog s =SS 1002305 E AT TS0

AREEREFNE

BEw: | ERES: | aRen: [FRE
BRAA BREH _HE
00 RISRRTRE
aoat FEs s R, R0
Naoaz FR s 30, 0
s =t 290, a0 E
ha0as b=t Emn, a0 e
hr0as E
s &%
Naoa7 %
o [EaERREN Naose %
SRR haoss e

2K <41 Wb i [EEI0E <]





图6.1
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图6.2
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图6.3

产品信息填写完成后，检查品种信息是否正确（分类目录、产品信息等）并可进行修改，确认无误后就请点击保存本页，该产品信息创建成功。
3.4需组套类产品申报流程
招标目录中明确的需组套的产品，应按组套产品申报流程申报。

流程如下：






1、 组件产品申报

点击“数据申报”---“组件产品申报”进入组件申报页面，操作方法同3.3“常规产品申报”

2、 组件包

系统会根据各组件目录分类汇总自动生成该组件目录下的组件包供投标企业制作组套使用。
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点击“数据申报”---“组件包产品”进入组件包页面，组件包为系统根据组件目录自动分类生成，投标企业在“组件包名称”处填入组件包名称，点击页面下方“保存组件包名称”按钮进行保存，可点击组件包后的“详细”按钮查看组件包下所有组件信息。
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3、 组套产品申报

点击“数据申报”---“组套产品申报”进入组套制作页面
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点击“创建组件包”按钮进入组件包制作页面
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在页面中填入“组套包名称”和选择“目录名称”后点击“保存本页”保存该组套包。
为组套添加组件包：点击页面中组件包“构成”按钮，进入组件包选择界面：
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点击“添加组件包”
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选择要组套的组件包
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选择完毕后可看到组套下的组件信息。
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检查无误后，返回组套产品列表页面，将组套产品发送审核
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3.5历史中标价填写

产品信息创建成功后，根据本次项目要求，需填报产品其他省份中标价格，在下图所示中，点击“历史价格”处填写按键进入历史中标价填写界面。
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图7
点击填写后出现以下界面
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图7.1

区域处为项目的历史中标价区域列表，投标企业根据申报产品在这些地区中标情况，选择区域，在价格栏中填写对应的中标价格。
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图7.2

选择区域，填写上对应的中标价格后，点击添加按钮，该区域中标价格保存成功，见下图。
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图7.3

如需修改中标价格，在修改中标价格栏中填入修改后的价格，点击修改按钮完成价格修改。

投标企业根据以上方法添加完该产品所有区域中标价格信息后，该条产品信息录入工作完成。
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图7.4

返回产品列表，检查该产品信息是否无误、投标目录是否已选择，信息填写完整后点击“发送审核”，待审核状态由“未送审”变为“待审（自动）” 后，该产品即为待审状态，等待审核。投标企业可以继续录入下一产品信息。

（若发送审核后发现信息有误或需要修改，需与我们工作人员联系，告知情况，由工作人员“拒绝审核”打回后自行修改，务必在发送审核前仔细核对信息，确认填报无误后在发送审核）。
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图7.5
组件产品申报
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