高值医用耗材网上申报及审核操作说明

一、网上申报资质材料流程
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  二、企业网上报名

登录“山东省医用耗材集中采购平台”。在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“申报企业管理”，如下图：
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点击右边工具栏中的“企业报名”后，当前企业就会加入到当前申报企业列表，即表示当前企业报名成功。显示如下：
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如果取消报名，选中列表中的企业，然后点击工具栏中的“企业取消报名”。

注意：企业只有报名后，才能申报所属产品。
三、申报（增加）、维护企业及产品信息

在平台中增加产品信息、修改产品信息、维护企业及代理企业的信息，请查阅平台内“公告栏”最新发布的《申报企业的机构信息及耗材信息的维护说明》

注意：企业只有按要求完成企业信息和产品信息后申报维护后，才能进行下一步。

四、申报信息管理及打印

在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“申报信息管理及打印”，如下：
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“申报信息管理及打印”有四个功能：

1. 申报资质总览：显示当前申报企业申报产品的个数及企业的个数。从此窗口还可以查看当前资质的审核情况，即审核通过的产品及企业个数，同时完成资质信息提交及资质信息确认的功能。

2. 企业信息管理及打印：显示申报产品的生产企业（如果当前申报企业是代理企业，也会出现此列表中）。从此窗口可以查看企业的审核情况，还可以从此窗口中打印企业基本信息表。

3. 产品信息管理及打印：完成产品信息的管理（增加、删除申报产品）。从此窗口可以看到各个产品的审核情况，能够完成产品基本信息表、产品基本情况汇总表的打印。
4. 代表品管理：选定同目录下同生产企业的不同注册证产品的代表品。
1 申报产品管理

在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“申报信息管理及打印” —“产品信息管理及打印”，如下图：
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1、增加申报耗材
在“产品信息管理及打印”界面中，点击“增加申报耗材”，如下图
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在当前列表中，选中要申报的产品（即点击“业务处理”栏中的选择框），然后，点击工具栏中的“加入申报列表中”，所选择的产品即可加入到申报列表中。

2、删除申报耗材
在“产品信息管理及打印”界面中，如下图，选中要撤消的产品，然后，点击工具栏中的“删除所选耗材种类”。
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提示：在此窗口中也可以修改产品信息（通过业务处理中的“修改”按钮）。
2 代表品管理
山东省高值医用耗材采购目录中，同一目录条目下同一生产企业产品构成系列产品，如该系列产品为同一注册证且报价相同，则视为一个申报产品参与评审；如注册证不同或同一注册证但产品报价存在差异，则由专家组从中确定一个临床使用的主流产品作为代表品参与评审。该代表品可为其中某一注册证产品（报价相同）或该产品下的其中一个价格组（报价不同）。企业可推荐1-3个代表品，但是专家选定的代表品不一定是企业推荐的。
同一产品各型号按报价进行价格分组，同一产品下若有多个价格分组，企业可推荐1-3个代表价格组。同一注册证不同价格组的代表价格组推荐方法见《高值医用耗材企业及产品信息维护说明》。企业推荐的代表品总数不超过3个（含不同注册证产品或同一注册证不同价格组）。

点击“耗材挂网系统”—“申报信息管理及打印” —“代表品管理”，如下图：
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选中要推荐为代表品的产品所在行的“业务处理”栏目下的“□”，点击页面右上方“设为代表品”，此产品即为推荐的代表品。如果此产品不推荐为代表品，则点击“设为非代表品”。
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3 企业信息管理

在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“申报信息管理及打印”—“企业信息管理及打印”，如下图：
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当申报产品定义好后，涉及当前申报产品的所有企业信息，会自动加入到上页的列表中。

注意：1、本栏目功能不允许企业增加与删除信息，相关信息将会自动处理。
      2、本栏目功能允许企业修改基本信息。

4 申报信息提交网上检查

当产品信息录入完毕后，把资质提交经办机构进行检查，检查通过后，才能递交纸质材料。点击右边列表工具栏中“资质信息网上检查” —“信息录入完毕，准备提交”，如下图：
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点击确认后。如下：

[image: image13.png]E] SRR [0 R ERRHERRT M

W EeiREH BERFTAEHECE SRERRRERE

1 HEFHHHE2RRT
s || PR RIS FeRdE PR | TR | RIS (EARREE
DSP1365-C DSP1385-C DSP13 | L3F1ScmEE 13F-20mEE 1

|95-C DSP1305-C DSP136PS-C (3F*24cmEE 13F30cmEE 13| 1248/ g
DSP138PS-C DSP139PS-C F15cmiFE 13F*20cmiGE
E I | 2 [T > PHSOSTO0T |g10 150w 3/t i

e ] 1 |[—REERELFEMRIETE

FRIHE [JHRE | 5
RS i





产品的申报状态由“新建申报信息”更新为“提交网上检查”。
特别提示：提交后的产品不能再修改。

5 网上检查未通过产品处理
如果产品信息或企业信息没有通过网上检查，系统会自动把相应信息变为可修改状态。
企业根据每一个产品或企业信息的审核的说明，修改相应的内容，再重新提交网上检查。
6 提交纸质申报材料
当所有的产品资料及企业资料网上检查通过后，在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“申报信息管理及打印” —“申报资质总览，如下图：
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点击工具栏中的“提交纸质材料”，系统出现一个确认框，如下图：
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点击“确定”，当前申报信息即提交，等待企业递交纸质材料。页面中“申报状态”栏目变为“递交纸质材料”，如下图：
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此时的产品的“申报状态”由“通过网上检查”变为“提交纸质材料”。

7 申报材料打印

1、打印设置

打开本地电脑浏览器，如下图： 
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点击“文件(F)”，在下拉菜单中选择“页面设置”，显示如下图：
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在上窗口中做如下改动：

· 纸张大小：选择“A4”、纵向，取消“启用缩小字体填充(S)”；

· 页边距：左、右、上、下都改为4.23毫米；

· 页眉和页脚：都改为空。

改动后内容如下：
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2、 企业信息打印

回到平台刚才工作页面，在左边树形目录点击“耗材挂网系统”—“ 申报信息管理及打印”—“企业信息管理及打印”，如下图：

[image: image21.png]\REAED | HHRARE

[ ERIERERRTED X

) EwiER FRIRE: |2013FLFSEREHERRN id}
= RS
1 HEFHIHEIRRR
55008 [ | S| @A) Faie g it MESH KA | RIS |t | RO
B850 1| 37001 [FFEEEAESRE RSN EEFRTS -





点击工具栏中的“打印企业信息表”，显示如下：
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在当前菜单中有两项选择：

· “打印全部企业信息”：如果当前企业是代理企业，打印内容为当前代理企业及所代理的生产企业。否则只打印当前企业信息。

· “打印所选择的企业信息”：只打印在“业务处理”栏中已选择的企业信息。

点击相应的选择后，显示下：
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打印所有的页，点击[image: image24.png]


，打印当前页点击[image: image25.png]


。

3、产品信息打印

在左边树形目录，点击“耗材挂网系统”—“ 申报信息管理及打印”—“产品信息管理及打印”，如下图：
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点击工具栏中的“打印”，显示如下：图中所列三项选择：
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· 产品基本情况汇总表：打印申报产品的基本情况汇总表。此表为纵向打印格式。

· 打印所有耗材基本情况表：打印当前申报的所有产品的基本信息表。

· 打印所选择耗材的基本情况表：只打印所选择产品的基本信息表。

4、资质打印需要注意事项

在资质打印时需要注意如下事项：

1 信息打印要在资质提交后进行，企业必须确保打印内容与平台中所报信息内容一致。在每一个打印的产品基本信息表及企业基本信息表的最后一行，有一个信息密码串，如下图。此串与平台内对应信息有关。省耗材集中采购服务中心在接收企业材料时，工作人员要对其核对，如有不同，则拒绝接收材料。
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2 当不能正常打印时，请按要求调整“页面设置”中的内容或打印机的相关设置。

8 产品信息确认

详见山东省药品集中采购网站有关通知。
四、报价

详见山东省药品集中采购网站有关通知。
五、报价解密

详见山东省药品集中采购网站有关通知。
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