宜昌市2016-2017年度耗材和试剂投标系统（投标人）操作手册
1、 设置受信任站点和允许弹出页面

设置受信任站点：在IE浏览器的“工具”菜单---internet选项---安全---可信任站点---“站点”按钮---在“将该网站添加到区域中”填写 http://58.49.58.21:8005/ ---去掉“对该区域中的所有站点要求服务器验证“的勾选项----“添加”按钮---- “关闭”----“确定”。
    允许弹出页面：在IE浏览器的“工具”菜单---internet选项---隐私---“弹出窗口阻止程序”---去掉“弹出窗口阻止程序”方框中的勾“√”---再点击应用---确定。
二、登陆宜昌市耗材和试剂投标系统及修改登录密码

    打开“明天招标采购网”（http://www.mtzb.net/），点击“宜昌系统导航---宜昌市耗材和试剂投标系统” ,通过报名获取的用户账号和登录密码，来登录“宜昌市耗材和试剂投标系统”（如下图所示）
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为了投标账户信息安全，登录系统成功后，在系统主页面点击右上角的“我的账号”，出现如下界面进行初始密码的修改，修改完成后点击保存本页按钮即可。
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3、 申报产品信息

1、投标资质信息申报：点击“数据申报”---“投标资质申报”如下：
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“必须提供”状态---“是”为必须维护项，“否”为可选维护项。其中图中第十项---“医疗器械产品注册证”这里必须认真进行维护，否则将无法正常进行产品常规申报。 点击“医疗器械产品注册证”页面右侧的“进行资质维护”按钮，进入产品注册证信息维护界面（如下图）：[image: image6.png]AT
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点击创建资质后，按要求填写相关信息：
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 “资质名称”是指产品的医疗器械注册证批准得产品名称（如：一次性使用无菌注射器）；“证件号”是指产品的注册证号码（如：国食药监械(准)字2011第3150319号），所有信息填写完整后，然后点击保存，页面将自动返回上一页面，这时我能看到刚才创建的证件基本信息，状态为“未送审”状态（如下图）：
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此时我们还需要维护上传相关证件的电子图片信息，点击“操作”列中的“维护资质图片”按钮来进行图片上传（如下图）：
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填写图片信息，点击“浏览…”找到电脑上的证件图片路径，点击添加后完成图片上传，点击“返回上页”，然后发送审核，状态变为“待初审”状态后即完成一个产品资质信息的维护（如下图），多个产品重复以上操作即可。
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2、常规产品信息申报：点击“数据申报”---“常规产品申报”如下：
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“常规产品申报”页面点击页面下方--[image: image12.png]BIREN=S



后出现如下界面：
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“生产企业”栏系统默认的是投标报名企业，如果生产厂家为国外厂家或其他国产厂家，则必须填报《宜昌市代理进口产品或国产产品生产企业关联表》报送我公司进行关联后才能够维护产品生产企业信息,（附件：《宜昌市代理进口产品或国产产品生产企业关联表》请在明天招标采购网站首页“资料下载”处点击下载，如下图）。
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“注册证号”后面的“选择”项，是我们要在上面的第一步“投标资质信息申报”维护的产品资质信息中去选择与产品相对应的产品注册证信息。
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产品信息创建完成后，查看拟投标产品品种信息是否正确（分类名称、产品信息等）并可进行修改，确认无误后就请点击保存本页，即一个投标产品信息创建成功。多个产品请重复以上操作。
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此次招标产品历史价格必须填写，点击“必须填写”按钮，[image: image18.png]BEPER
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     添加历史价格后，还需上传历史价格依据（即上传提交对应产品在湖北地区或其它省份2014年1月1日以后的中标通知书或送货发票复印件，新上市的产品提供物价备案表)，点击“必须上传”按钮，上传历史价格依据。
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上传成功后，刷新页面，即可显示历史价格的信息，点击“查看”也可查看填写的历史价格信息，如下：
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全部信息录入填写完整后，产品信息状态是“未送审”状态，再次确认无误后就可以点击“发送审核”提交送审（若送审后发现信息仍然有误，此时就需要与我们工作人员联系，告知情况，由工作人员“拒绝审核”打回后自行修改或直接由我们工作人员帮您修改，所以在创建信息时一定要仔细核对信息）。
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网上所有需要创建的产品信息创建完成后，同时纸质投标文件（根据招标文件要求制作投标书）也要在规定的时间内现场递交到指定的标书递交地点：宜昌市卫生科技信息中心四楼404室 （宜昌市沿江大道105号  宜昌市医学会四楼  宜昌市政府旁）。
递交纸质投标文件后，我公司相关工作人员会在规定审核时间内根据递交的纸质投标书来审核企业网上申报的产品信息，审核通过后的状态即为“审核通过”，审核拒绝的状态即为“审核拒绝”。
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审核拒绝的产品，我们会给出拒绝的理由，按照拒绝的理由重新修改好后，再次发送审核，我们工作人员会在规定时间内再次进行审核，直至产品审核通过或审核拒绝。
4、 投标产品报价

根据时间安排另行通知
5、 开标解密

根据时间安排另行通知
6、 远程议价
根据时间安排另行通知
7、 中标结果公示
根据时间安排另行通知
湖北明天招标代理有限公司

                       2015年11月18日

