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1 使用说明 

    目前本平台系统支持的浏览器版本为 Internet Explorer 11。 

本平台系统的使用需要关闭浏览器的“弹出窗口拦截”功能，具体操作参考如下： 

方法一：浏览器提示时，会出现一个阻止了一个弹出窗口，然后点击选择总是允许此站

点的弹出窗口直接点击就可以了。 

 

方法二：打开 IE，选择菜单栏的工具，然后选择“Internet 选项”，然后再选择隐私，

在那一栏可以看到弹出窗口阻止程序。取消“启用弹出窗口阻止程序”前面的

勾即可。 
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2 首页 

2.1 门户首页 

2.1.1 展示 

门户首页右上角提供登录、注册入口，页头有 logo 和平台名称；页头下方提供首页、

限价目录查询两个菜单；页面下方则显示通知公告、政策法规和工作动态信息。 

1. 点击 LOGO，跳转到门户首页； 

2. 点击登录，中间弹出登录对话框； 

3. 点击注册，直接跳转到企业注册页面； 

4. 通知公告、政策法规和工作动态信息首页默认显示前 6 条记录。 
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2.1.2 公告信息 

1. 点击厦门医用耗材联合采购通知公告的更多，进入通知公告列表，显示所有的通知

公告记录； 

 

 

2. 点击政策法规栏的更多，进入政策法规信息列表，显示所有的政策法规记录； 
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3. 点击工作动态的更多，进入工作动态信息列表，显示所有的工作动态记录； 

 

 

4. 点击各记录的标题，进入对应信息详情页，且可通过点击上一篇、下一篇的标题切

换查看对应详情信息。 
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2.1.3 注册 

点击注册，直接跳转到企业注册页面； 

 

   输入需注册的机构名称，并勾选同意章程，点击<申请账号>； 

 
账号创建成功，给出登录账号和初始密码，并给出账号安全相关的信息。勾选请复制账号

信息，点<登录>，返回首页。 

注：请先复制保存并保管好系统给出的登录账号和初始密码后再进行登录操作，以免账号

密码丢失带来不便。 
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2.1.4 登录 

点击首页右上角登录，在弹出登录对话框输入企业注册的账号和初始密码、验证码（不

区分大小），点击<登录>； 

登录后新开一个页面，保留首页。 

 

2.2 限价目录 

点击“限价目录”菜单，进入限价目录列表页，可通过目录编号、质量层次、目录名

称搜索查看目录信息，或者点击分页控件进行查看。 
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2.3 项目管理 

     企业账号登录后默认进入项目管理页面，该页面可选择一个项目，点击<进入>，如下： 

 

2.4 工作台 

    选择一个项目，点击进入后，默认进入工作台页面，此时页面上显示当前登录企业账号

机构名称，并且还可点击上方再进行切换项目，如下： 
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该页面显示平台项目的各个阶段以及对应每个阶段本企业相应的统计数据。 

1.初始展示 

 
2.报名环节 

 
3.确认环节 
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4.报价环节 

 

5. 解密环节 

 

6. 竞价环节 
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3 申报管理 

3.1 管理资料认证 

 企业账号已登录平台，进入项目。 

企业注册成功，登录进入项目后可点击“管理资料认证”菜单上传相关资质，上传营业

执照及企业授权要求的对应真实资质证明（平台已提供法定代表人授权委托书的模板，可下

载使用），提交审核；输入姓名、性别、手机号、邮箱等信息，<提交更新>。 

注：《法定代表人授权委托书》、《被授权代表人社会保险相关证明》需与《企业管理信

息处》填写的资料为同一个人，且《法定代表人授权委托书》要求与模板一致（平台已提供

法定代表人授权委托书的模板下载使用）。 

 

 

3.2 企业资质申报 

企业账号已登录平台进入项目，且企业管理资料审核通过。 

1. 点击“企业资质申报”菜单，选择企业类型（生产企业、国内总代理），点<下一

步>，在弹窗中点击<确定>； 

注：企业类型请慎重选择，一旦选择错误将影响后续资质类型的提交，最终影响产

品报名。 
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2. 根据选择的企业类型，带出该类型企业所需要提供的对应企业资质，按照各项资质

要求提供对应真实的资质文件（平台已提供申报企业文件模板、申报企业基本情况

模板、承诺函、申报产品目录总表的模板下载使用），上传图片，提交审核； 

 

 

 

3.3 产品资质申报 

企业账号已登录平台进入项目，管理资料审核通过，企业资质审核通过且已配置真实生

产机构。产品资质申报操作过程中请关注页面上下方的温馨提示信息。 

1. 点击“产品资质申报”菜单，进入产品申报列表页，自动带出该企业配置的生产机

构在本次联合采购项目中可报名的对应产品，产品记录可以通过上方的条件进行查

询搜索； 

注：同项目同注册证号产品的产品报名、产品资质提交、产品资质审核、产品资质    

确认，如果其中一条产品记录已经进行了操作，其余的就无需再进行操作，状态一 

并更新。 

2. 可点击列表中操作列的<详情>，弹出信息窗口，可查看该产品的基本信息，如下： 
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3.  还未报名的产品可直接点击其操作列的<产品报名>，弹出报名提示语，点击确认，  

则该注册证号所有产品均报名；点击取消，则所有产品都不报名。如下： 

 

    点击确认按钮后，弹出选择产品目录和质量层次的窗口，如下： 

 

    在弹出页面选择目录后，点击<确定>，返回列表页，带出选择的目录号信息，则产品

报名成功。 
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4.  在已报名产品记录的操作列点击<产品资质申报>，进入产品资质申报详情页，带出

本产品所需要提供的产品资质，按照要求上传对应真实的产品资质文件，提交审核； 

 

5. 《医疗器械注册证》、《注册登记表和附页》 或《制造认可表》该项资质必填且

需审核，申报产品的资料、FDA/CE 认证材料、其他必要的相关证明材料，非必填，

不审核。 
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6.  最后点击<提交>，自动保存返回，该报名产品的产品资质审核状态为待审核； 

 

 

 



厦门市医用耗材联合采购管理服务平台—企业操作手册 

 

  

厦门海西医药交易中心 

  

16 

4 账户管理 

4.1 企业账号 

企业管理账号（企业注册账号）已登录平台进入项目，报名环节已开启，且企业的管理

资料认证已审核通过。 

企业管理账号可以查看维护该企业下的所有账号、可对该企业下的所有账号重置报价密

码，要求登录名唯一且一旦禁用则该账号不可再登录使用。 

企业下的所有账号都可以对该企业进行资质申报、产品申报、企业资质确认都可以操作；

产品资质确认、报价加密、报价解密、产品竞价等这部分操作仅该账号自己申报的产品。 

4.1.1 查询 

   可根据联系人、手机号码进行查询。 

 

4.1.2 查看 

点击各账号操作列的“查看”，显示该账号详情页。 
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4.1.3 新增 

点击<新增>，跳转新增账号页，输入对应账号信息，点击<保存>，自动保存跳转到

列表页，更新展示该新增账号记录。 

 

4.1.4 编辑 

点击各账号操作列的“编辑”，显示该账号编辑页面，账号的用户名、密码、使用人姓

名联系方式等都可进行修改，修改完成后，点击<保存>，自动更新跳转到列表页。 

 

4.1.5 报价密码重置 

点击各账号操作列的“报价密码重置”，弹出重置报价密码弹窗，输入新的报价密码、

确认密码，点击<保存>，重置成功，该账号即可使用新的报价密码进行报价或解密报价等

相关操作。 

 



厦门市医用耗材联合采购管理服务平台—企业操作手册 

 

  

厦门海西医药交易中心 

  

18 

5 企业信息确认 

5.1 企业资质确认 

 企业账号已登录平台进入项目，报名环节结束，确认环节已开启。 

企业资质已申报审核，可点击“企业资质确认”对审核的情况进行确认； 

 

点击<确认>，在弹出确认弹窗确定后，当前页刷新确认状态。  
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5.2 产品资质确认 

企业账号已登录平台进入项目，确认环节已开启，企业资质确认为已确认状态，且有产

品申报提交审核的记录。 

1. 点击“产品资审确认”菜单，进入产品资质确认列表页，本登录账号进行产品申报

且提交产品资质进行审核的产品资质确认记录，可以通过上方的条件进行查询搜索

相应记录； 

 

2. 点击记录操作列的“查看”，进入产品资审确认详情页，点击<确认>，确定后点击

<返回>，该产品资审确认状态为已确认； 
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3. 在产品资审确认列表中，复选框多选后，点击<批量确认>，确定后，自动更新确认

状态为已确认； 
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6 其他 

6.1 在线客服 

 企业账号已登录平台进入项目。 

点击右上角的“在线客服”，默认显示如下； 

 
如在平台操作过程中出现疑问或者问题，可在线添加问题，点击<提问>； 

 
输入问题对应的描述信息，也可以提交相关的附件，点击<保存>； 
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保存后，问题会提交给客服进行对应处理，如果还有补充描述或者更正内容，可点击<

查看>； 

 
在查看页面的输入框中输入对应内容，点击<回复>，可补充描述； 

 

问题提交后可在列表中查看该问题的状态，及时关注问题处理信息和结果。 
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6.2 帮助中心 

 企业账号已登录平台，点击右上角的“帮助中心”，本平台提供对应使用的帮助文档，

可点击进行下载查阅。 

 

 

 


