添加配送操作手册
（配送企业操作部分）
1. 登陆界面。
a.登陆药品交易中心官网—点击“医用耗材交易门户”快捷通道。
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b.选择“企业交易入口”。
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c.输入账号密码点击“登陆”。
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2.  维护配送区域。

a.点击“配送关系管理”—选择“配送区域管理”。
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b.点击“新增配送区域”—维护配送区域后点击“添加区域”。
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（配送区域维护成功，配送企业操作结束。）
操作须知：

a.当配送区域带有区级信息，如：“广东省—广州市—越秀区”；则默认该区域为基层配送区域。
b.当配送区域不带区级信息，如：“广东省—广州市”；则默认该区域为县级及以上配送区域。
c.如该区域既配送基层医疗机构也配送县级及以上医疗机构，则需添加如：“广东省—广州市—越秀区”、广东省—广州市”两条配送区域信息。

（生产企业操作部分）
3. 登陆界面。
a.登陆药品交易中心官网—点击“医用耗材交易门户”快捷通道。
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b.选择“企业交易入口”。
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c.输入账号密码点击“登陆”。
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4. 选择配送

a.点击“交易管理”—选择“选择配送”。
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b.选择对应的产品—点击“添加配送企业”。
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c.勾选配送企业—选择“配送期限”—点击“添加配送区域”。
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点击对应产品左边的三角符—“产品配送区域信息”
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（添加配送企业成功，生产企业操作结束。）
操作须知：

a.当选定配送的区域带有区级信息，如：“广东省—广州市—越秀区”；则默认该配送关系只对基层医疗机构有效。

b.当选定配送的区域不带区级信息，如：“广东省—广州市”；则默认该配送关系只对县级及以上医疗机构有效。
c.如该配送既要指定为基层医疗机构配送也要指定为配送县级及以上医疗机构配送，则需添加该配送如：“广东省—广州市—越秀区”、广东省—广州市”两条配送关系。

