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一、如何使用手册
1.1约定

本系统所有列表信息均可进行条件查询、翻页、设置每页显示数量等操作。点击本系统所有列表的可链接表头，均可按其相应信息重新排列顺序。本系统主窗口状态栏，列出当前项目信息。
1.2遇到更多问题

在您使用本系统过程中遇到问题，我们强烈建议您首先查阅本手册，本手册可以帮助您解决遇到的大部分问题。如果通过查询本手册，您的问题依然没有得到有效解决，您可以通过电话或者通过电子邮件联系我们的专业技术支持人员。

二、系统基本操作

2.2登录
路    径：企业数据管理平台IP或者网络地址。

功能说明：登录到企业数据管理平台。

操作步骤：

1．打开浏览器，输入企业数据管理平台网络地址。在（图2.1.1）所示的页面中输入用户名、密码，点击【登录】按钮。如果用户名、密码通过验证，则进入企业数据管理平台。
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图2.2.1 登录页面

如果用户名、密码错误，则在登陆输入框之前显示出（图2.2.2）提示信息，重新输入用户名、密码登录系统。
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图2.2.2 登录账号或密码错误提示信息
如果用户账号被禁用了，请联系管理员。

登录成功，进入企业数据管理平台操作界面，在中心端审核通过之后，登陆网站可看到基本信息、器械管理、交易管理、交易统计菜单。企业用户可选择相应菜单点击按钮，进入具体工作页面。
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图2.2.3 基本信息
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图2.2.4 器械管理
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图2.2.5 交易管理
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图2.2.6 交易统计
2.3退出

路    径：企业数据管理平台页面的导航条的右上方（图2.3.1）。

功能说明：退出系统重新登录。

操作步骤：点击【注销登录】链接，返回登录初始页面。
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图2.3.1 退出系统

三、基本信息

3.1企业用户管理

路    径：网站菜单【基本信息】下的【企业用户管理】。

功能说明：企业管理员通过此功能维护企业用户，普通用户没有此功能。

操作流程如下：

在【基本信息】菜单下选择【企业用户管理】菜单项，进入界面如图3.1.1所示：
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图3.1.1 企业用户管理
点击【新增】弹出添加用户页面，如图3.1.2所示。填写新用户信息点击【保存】。
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图3.1.2 添加用户

3.2企业基本信息

路    径：网站菜单【基本信息】下的【企业基本信息】。

功能说明：企业管理员用来维护企业基本信息。

操作流程如下：

在【基本信息】菜单下选择【企业基本信息】菜单项，进入界面如图3.2.1所示：
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图3.2.1 企业基本信息主页面

默认会显示出企业当前的联系信息，用户可进行修改，点击【保存】按钮，则新信息保存成功。

3.3用户基本信息

路    径：网站菜单【基本信息】下的【用户基本信息】。

功能说明：企业用户基本信息维护。

操作流程如下：

在【基本信息】菜单下选择【用户基本信息】菜单项，进入界面如图3.3.1所示：
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图3.3.1 用户基本信息主页面

输入用户姓名、手机号码、固定电话、联系地址、邮政编码，点击【修改】按钮，修改用户基本信息成功。

3.4查看企业信息

路    径：网站菜单【基本信息】下的【查看企业信息】。

功能说明：企业用户查看企业信息，包括账户信息、企业信息、联系信息等。

操作流程如下：

在【基本信息】菜单下选择【查看企业信息】菜单项，进入界面如图3.4.1所示：
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图3.4.1 查看企业信息主页面

3.5企业信息修改
路    径：网站菜单【基本信息】下的【企业信息修改】。

功能说明：修改企业信息。

操作流程如下：

企业信息审核成功，不能修改，只能查看，如需修改需要向中心提交纸质资料，由中心变更。
[image: image13.png]ER > EFE8 > tlfEREN

=ZED

BRE

| ERPOKBS SR

+ hzsirycyxgs

HEAVETR ¢

s

VR ¢

IEREENERAE

CEH SRS ML M

TBREA

ENSE

TEEEE

FERERIAE ¢

N es=N

=

13688888888

888888

WIKE

100000

&E BE

mR Oy Osm O Ooaaes

K& v

@rmpy @omey Omzew Ofsey O Fssiss

O=s

U sseamms

O Emriig

O AMEigEr




图3.5.1 企业信息修改主页面
3.6用户密码修改

路    径：网站菜单【基本信息】下的【用户密码修改】。

功能说明：企业用户修改密码。

操作流程如下：

在【基本信息】菜单下选择【用户密码修改】菜单项，进入界面如图3.6.1所示：
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图3.6.1 用户密码修改主页面

填写旧密码，输入两次新密码，点击【修改】按钮，完成密码修改，这里注意设置新密码的规则。
四、器械管理
4.1维护生产企业

路    径：网站菜单【器械管理】下的【维护生产企业】。

功能说明：维护企业对生产企业进行维护。

操作流程如下：
在【器械管理】菜单下选择【维护生产企业】菜单项，进入该模块界面。如图4.1.1所示。
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图4.1.1 维护生产企业主页面
1． 可按生产企业名称、审核状态、启禁用状态进行搜索查询。

2． 可新增生产企业。点击【新增】按钮，在弹出的窗口中，有新增生产企业信息、资质附件信息两个tab页，可分别添加生产企业、添加生产企业的资质附件，如图4.1.2。
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图4.1.2 新增器械生产企业页面
在新增生产企业信息tab页中，输入企业名称、联系地址、注册地址、联系人、手机号码、电话号码、邮政编码，选择所属区域，点击【保存】按钮，即可添加生产企业信息。

保存成功时，系统会弹出提示框，如图4.1.3，点击【确定】即可。
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图4.1.3 新增器械生产企业成功提示信息
在资质附件信息tab页中，选择资质类型、输入备注，若资质是授权书时，还需选择授权书有效期，点击【选择】按钮，选择文件进行资质上传，可同时上传一种资质的多个附件。上传后，在上方的资质附件列表中就会显示出上传的附件信息，如图4.1.4。
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图4.1.4 新增生产企业资质附件信息
在资质附件列表中，可点击【查看文件】链接，即可在新打开的浏览器标签页中查看上传的附件，如图4.1.5。
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图4.1.5 查看文件页面
点击列表中的删除图标，在弹出的删除确认框中点击【确定】，即可删除该条资质附件信息，如图4.1.6。
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图4.1.6 新增生产企业资质附件信息
如果在中心库中已经包含了要添加的生产企业，可以通过模糊查询功能查询到生产企业，如图4.1.7所示。然后要添加的生产企业后面点加号进行添加即可，已经添加的企业不可以重复添加。
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图4.1.7 模糊查询生产企业信息
3． 可修改生产企业信息。在生产企业列表中,点击列表项后面操作栏中的修改图标，如图4.1.8所示，未送审或审核不通过时可以修改企业信息，审核通过之后不可以修改企业信息，只能修改企业的资质附件信息，具体页面如图4.1.4所示。
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图4.1.8 修改生产企业信息
4． 可删除生产企业信息。在生产企业列表中,点击列表项后面操作栏中的删除图标，如图4.1.8所示，即可删除该条生产企业信息。

5． 可查看生产企业信息。在生产企业列表中,点击列表项前面的小三角，即可查看该条生产企业的信息，如图4.1.9和4.1.10所示，包括2个tab页，分别是：生产企业详细信息和附件信息。
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图4.1.9 查看企业详细信息
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图4.1.10 查看企业附件信息
在附件信息tab页中，点击【查看文件】链接，可在新打开的浏览器标签页中查看上传的附件，如图4.1.6。

6． 在生产企业列表页面，勾选若干条生产企业，然后点击列表下面的【批量送审】按钮，弹出提交的确认框，如图4.1.11，点击【确定】，送审成功。送审的企业必须包括资质附件信息。
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图4.1.11 生产企业送审确认框
4.2企业资质管理

路    径：网站菜单【器械管理】下的【企业资质管理】。

功能说明：对审核通过的生产企业的资质进行管理。

操作流程如下：

在【器械管理】菜单中选择【企业资质管理】菜单项，进入该模块界面，默认会显示出该维护企业所属类别下的所有资质，如图4.2.1所示。
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图4.2.1 管理企业资质主页面
1． 可按企业资质的审核状态、资质类型进行搜索查询。

2． 可新增企业资质。点击【新增】按钮，在弹出的新增资质窗口中，输入或选择资质的相关信息，并上传资质附件，如图4.2.2，最后点击【保存】按钮即可。
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图4.2.2 新增企业资质页面

3． 可修改企业资质信息。在生产企业列表中,点击列表项后面的修改图标，如图4.2.3所示，在弹出的修改企业资质窗口中，可修改资质的基本信息，重新上传附件，如图4.2.4所示。审核通过的资质不可以修改。
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图4.2.3 企业资质列表页面
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图4.2.4 修改企业资质页面
4． 在企业资质列表页面，勾选若干条企业资质，然后点击列表下面的【批量送审】按钮，确认提交后，添加联系人、联系方式、备注即可，等待中心端对提交送审的企业资质进行审核。

4.3注册证管理

路径：网站菜单【器械管理】下的【注册证管理】。

功能说明：对注册证及品规进行管理。

操作流程如下：

在【器械管理】菜单中选择【注册证管理】菜单项，进入该模块主界面，如图4.3.1所示：
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图4.3.1 注册证管理主页面
1． 可按证照类型、产品注册证名称、证照编号、审核状态、启禁用状态进行搜索查询。

2． 可新增注册证。点击【新增】按钮，在弹出的新增注册证信息窗口中，有注册证基本信息、注册证规格信息、注册证附件信息3个tab页，分别输入、选择相关信息，上传附件，如图4.3.2所示。
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图4.3.2 注册证新增页面
3． 可修改注册证信息。点击【修改】按钮，在弹出的修改注册证信息窗口中，可分别修改注册证基本信息、注册证规格信息和注册证附件信息，如图4.3.3、4.3.4、4.3.5所示：
未送审的注册证可以修改注册证基本信息、注册证规格信息和注册证附件信息，已经送审、再次送审和审核通过，不允许修改。审核未通过可以修改信息。
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图4.3.3 注册证基本信息修改页面
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图4.3.4 注册证规格信息修改页面
[image: image35.png]FIERRHAER

EREAES | ERMEEE | EReEs

o R FesE ESA ] iz £
@ mo mo > w viEm EATE TR,
e - =z
=
B LRSS, R RRREEE





图4.3.5 注册证附件信息修改页面
4． 可删除注册证信息。在注册证列表中,点击列表项后面的删除图标，即可删除该条注册证信息。

5． 可查看注册证信息。在注册证列表中,点击列表项前面的小三角，即可查看该条注册证的信息，如图4.3.6所示，包括3个tab页，分别是：证照信息、规格信息、证照附件信息。
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图4.3.6 注册证证照信息查看页面
6． 可批量送审注册证。在注册证列表页面，勾选若干条注册证，然后点击列表下面的【批量送审】按钮。确认该注册证下所有的品规维护完整，确认即可。

4.4产品管理

路    径：网站菜单【器械管理】下的【产品管理】。

功能说明：对产品进行管理。

操作流程如下：

在【器械管理】菜单中选择【产品管理】菜单项，进入该模块界面，如图4.4.1所示：
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图4.4.1 产品管理主页面

1． 可按生产企业、产品编号、注册证号、产品码、产品注册证名称、注册证规格、注册证型号、小包装换算比、产品名称、产品规格、产品型号、审核状态、证照类型、分类、产品目录、自定义分类（自定义分类设置，详情请见4.6）查询进行搜索查询。

2． 可新增产品。点击【新增】按钮，在弹出的新增器械产品信息窗口中，输入或选择产品的相关信息，添加产品的规格与型号信息，点击【保存】按钮即可，如图4.4.2所示。
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图4.4.2 器械产品新增页面

3． 可修改产品信息。点击【修改】按钮，在弹出的修改器械产品信息窗口中，可修改产品基本信息、性能组成信息，如图4.4.3所示：
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图4.4.3 器械产品修改页面
4． 可删除产品信息。在注册证列表中,点击列表项后面的删除图标，即可删除该条产品信息。

5． 可查看产品信息。在产品列表中,点击列表项前面的小三角，即可查看该条产品的信息，如图4.4.4所示，包括2个tab页，分别是：产品详细信息、产品资质信息，如图4.4.4、4.4.5。
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图4.4.4 产品详细信息查看页面
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图4.4.5 产品资质信息查看页面
6． 可批量送审注产品。在产品列表页面，勾选若干条产品，然后点击列表下面的【批量送审】按钮。点击【确定】按钮。
4.5产品资质管理

路    径：网站菜单【器械管理】下的【产品资质管理】。

功能说明：对产品资质进行管理。

操作流程如下：

在【器械管理】菜单中选择【产品资质管理】菜单项，进入该模块界面，如图4.5.1所示：
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图4.5.1 产品资质管理主页面
1． 可按产品资质名称、资质类型、审核状态、资质状态进行搜索查询。

2． 新增加产品资质。点击【新增】按钮，在弹出的新增资质窗口中，输入或选择资质的相关信息，并上传资质附件，如图4.5.2，最后点击【保存】按钮即可。

[image: image43.png]RAREE

EREA BEAECR | SEHHER

EEER . FEER

BUER

mEE

ERRER

EWEE

EEF





图4.5.2 新增产品资质页面
3． 可修改产品资质信息。在产品资质列表中,点击列表项后面的修改图标，在弹出的修改企业资质窗口中，可修改资质的基本信息，资质关联产品，资质附件信息，分别如图4.5.3、4.5.4、4.5.5所示。
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图4.5.3 修改产品资质基本信息页面
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图4.5.4 修改资质关联产品页面
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图4.5.5 修改产品资质附件信息页面
4． 可查看产品资质信息。在产品资质列表中,点击列表项前面的小三角，即可查看该条产品资质的信息，如图4.5.6所示，包括3个tab页，分别是：资质详细信息、资质关联产品、资质附件。如图4.5.7、4.5.8.
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图4.5.6 产品资质详细信息查看页面
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图4.5.7 资质关联产品查看页面
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图4.5.8 产品资质附件信息查看页面
5． 可删除产品资质信息。在产品资质列表中,点击列表项后面的删除图标，即可删除该条产品资质信息，如图4.5.9。
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图4.5.9 删除产品资质页面
在产品资质列表页面，勾选若干条产品资质，然后点击列表下面的【批量送审】按钮，确认提交后，等待中心端对提交送审的产品资质进行审核。

4.6自定义分类

路    径：网站菜单【器械管理】下的【自定义分类】。

功能说明：企业管理员自定义产品分类，并对产品进行授权。管理员可以查看到全部产品，普通用户可以查询已经分配分类对应产品和未被指定分类的产品。

操作流程如下：

在【器械管理】菜单中选择【自定义分类】菜单项，进入该模块界面，如图4.6.1所示：
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图4.6.1 自定义分类主页面
1． 可按分类名称进行搜索查询。

2． 新增分类。点击【新增】按钮，在弹出的新增自定义分类窗口中，输入名称和备注信息，设置启停用状态，最后点击【保存】按钮即可，如图4.6.2。
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图4.6.2 新增自定义分类页面
3． 产品授权,点击操作栏中的【授权】按钮，如图4.6.3。
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图4.6.3 自定义分类列表页面
弹出产品授权页面，如图4.6.4所示。
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图4.6.4 已授权用户页面
其中包括“已授权用户”和“已授权产品”两个分页，在“已授权用户”分页中点击【授权】，弹出授权用户页面，如图4.6.5所示。
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图4.6.5 用户授权页面
勾选审核通过的用户，然后点击【授权】按钮，完成所选分类的用户授权，非审核通过的用户不能授权。如果需要取消已经授权的用户权限，可以通过【取消授权】功能取消用户的权限。

进入“已授权产品”分页，如图4.6.6所示。
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图4.6.6已授权产品页面
在“已授权产品”分页中点击【授权】，弹出授权产品页面，如图4.6.7所示。
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图4.6.7 产品授权页面
勾选审核通过的产品，然后点击【授权】按钮，完成所选分类的产品授权，非审核通过的产品不能授权。如果需要取消已经授权的产品，可以通过【取消授权】功能取消产品授权。
4． 点击分类列表操作栏中的【修改】按钮，在弹出的修改自定义分类窗口中，可以修改分类名称和备注信息，设置启停用状态，最后点击【保存】按钮即可完成修改，如图4.6.8。
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图5.4.8 修改自定义分类页面
5． 点击分类列表操作栏中的【删除】按钮，可以将分类删除，分类删除后系统将自动取消与此分类相关的用户和产品授权。
五、交易管理
5.1合同管理

路    径：网站菜单【交易管理】下的【合同管理】。

功能说明：报名企业对医院端发来的合同进行处理，可以对医院发来的报价合同进行议价签章和拒绝、对价格的合同可直接签章、解除查看等操作。
操作流程如下：
在【交易管理】菜单下选择【合同管理】菜单项，进入该模块界面。如图5.1.1所示。
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图5.1.1 合同管理主页面
1． 可按合同号、合同状态、医院名称、注册证号、配送企业进行搜索查询。

2． 议价签章。点击【议价签章】按钮，会提示需要先填写建议价，如图5.1.2。
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图5.1.2 议价签章页面
修改建议价之后，点击【议价签章】按钮进行签章确认，如图5.1.3。
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图5.1.3 议价签章页面
3．拒绝。点击【拒绝】直接拒绝此合同。

4．签章。点击【签章】按钮是医院对已经完成报价的商品发起合同进行确认签章，如图5.1.4。
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图5.1.4 签章页面
5．解除。点击【解除】按钮，对已经生效的合同进行解除。

6. 点击列表中小三角图标[image: image63.bmp]，可展开合同详细信息，如图5.1.5。
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图5.1.5 合同明细页面
5.2廉洁合同
路    径：网站菜单【交易管理】下的【廉洁合同】。

功能说明：对医院端发来的廉洁合同进行处理
操作流程如下：

在【交易管理】菜单下选择【廉洁查看】菜单项，进入界面如图5.2.1。
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图5.2.1 廉洁合同页面
1． 可按合同号、合同状态、买方名称进行搜索查询。
2． 确认。点击【确认】按钮，对廉洁合同确认签章，如图5.2.2。
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图5.2.2 签章页面
5.3订单查看
路    径：网站菜单【交易管理】下的【订单查看】。

功能说明：企业用户查看订单信息。

操作流程如下：

在【交易管理】菜单下选择【订单查看】菜单项，进入界面如图5.3.1。
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图5.3.1 订单查看页面
5.4退货查看
路    径：网站菜单【交易管理】下的【退货查看】。

功能说明：企业用户查看退货信息。

操作流程如下：

在【交易管理】菜单下选择【退货查看】菜单项，进入界面如图5.4.1。
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图5.4.1 订单查看页面
5.5选择配送

路    径：网站菜单【交易管理】下的【选择配送】。

功能说明：报名企业对商品添加配送单位。
操作流程如下：
在【交易管理】菜单下选择【选择配送】菜单项，进入该模块界面。如图5.5.1。
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图5.5.1选择配送页面
1． 可按产品编号、注册证号、产品码等字段进行搜索。

2． 添加配送企业。勾选产品，点击【添加配送企业】按钮，进入添加页面，如图5.5.2。配送商个数限制：区/县以上医疗机构无限制；基层医疗机构以区县（东莞中山不分区县）计，不得超过五家。
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图5.5.2选择配送区域页面
3． 点击列表中小三角图标【[image: image71.bmp]】可以查看产品详细信息、产品配送区域信息、产品配送许可范围资质，如图5.5.3、5.5.4、5.5.5。
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图5.5.3产品详细信息页面
[image: image73.png]FEERS =il ERER FERRER FEEREAHE..  EAHES SERHIEARE SEMHERS EEREE RS WE EBEE BEAWRE
7919 ERERSGR. FEBCA(. ABSIHOE. ABSiHuE. FRES0L. EWDPIEl  OEWERsS1 121 BT B 2016-10-08  BAEESY

FRTEES | FREEKEES | FRERFTeEER

EEAWSR i L x/2 AR R FREALE BF

TEARETERERA.. [TRE BIm FIRX =B 2016-09-23 2016-12-23 juj

DsEENETASER.. RS =48 2016-09-23 2016-12-23 g

EEEENETEEER.. RS E = WX =B 2016-09-23 2016-12-23 juj

LA 20 v =&

BrEE1-3#3





图5.5.4产品配送区域信息页面
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图5.5.5产品配送许可范围资质页面
六、交易统计
6.1配送商统计
路    径：网站菜单【交易统计】下的【配送商统计】。
功能说明：按照配送商进行统计，展示配送商信息、配送商下的产品信息。
操作流程如下：
在【交易统计】菜单下选择【配送商统计】菜单项，进入该模块界面。配送商统计列表页面如图6.1.1。
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图6.1.1 配送商统计页面1
Tab配送商统计页面如图6.1.2。
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图6.1.2 配送商统计页面2
6.2交易商品统计
路    径：网站菜单【交易统计】下的【交易商品统计】。
功能说明：对医院和企业端交易的商品进行统计，统计每个产品下的采购数、到货数、退货数量。
操作流程如下：
在【交易统计】菜单下选择【交易商品统计】菜单项，进入该模块界面。交易商品统计页面如图6.2.1。
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图6.2.1 交易商品统计页面
