
1.合同管理
1.1合同管理
报价环节
在合同管理列表页面，点击【发起合同】按钮进入页面，没有报价的商品需要先对其进行报价，有价格的商品可以直接发起合同。
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选择要报价的商品，点击【报价】进入报价页面，如下图所示：
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填写采购数量、有效期和报价之后，点击【保存】按钮即生成合同，合同存在于合同管理列表，如下图所示：
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鼠标悬停在该合同上，左上角即可显示出编辑、签章、删除、查看的操作，点击【签章】对合同进行电子签章（对指定用户进行绑定及绑定key的操作见【用户管理】模块），签章后的效果图如下所示，签章之后就发送到报名企业进行议价。
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报名企业议价签章后，发回医院进行议价，如图中第三条数据所示，可以很清晰的看到报名企业的建议价（显示的绿色数字）。
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点击【议价】按钮，进入合同对建议价进行盖章或者拒绝操作，如下图所示：

1.2廉洁合同列表

廉洁合同功能主要是医院、报名企业、配送企业签订廉洁供销合同。点击合同管理菜单下的廉洁合同列表，选择需要签合同的企业进行签章。
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签章：点击签章按钮，进行签章
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2.采购管理
采购管理模块主要是医院进行制作采购单，审核采购单，订单处理，退货处理等操作。
2.1制作采购计划

制作采购单：

医院在可采购供应目录中选择需要采购的产品，加入采购单，制作成采购单发送给企业


点击采购管理菜单下的，制作采购单菜单
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在弹出的页面，点击制作采购单按钮
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进入可采购供应目录页面，
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查询：输入所要查询的条件，点击查询
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按输入的查询条件，查询出所要查询的结果
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勾选需要采购的产品，选择配送企业、库房、输入采购数量
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点击加入采购单按钮
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提示采购单操作成功
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刚才加入采购单的产品显示在采购供应目录上方
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点击制单完成按钮，
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跳转到采购单明细页面。

该页面显示采购单编号、采购金额、采购单状态等信息。采购单明细页面可对采购单进行增加商品、删除商品、设置急需、取消急需、保存采购单、送审、返回等操作。
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增加商品：点击增加商品按钮，返回采购供应目录页面，勾选要增加的商品，选择配送企业，选择库房，输入采购数量，点击加入采购单
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删除商品：勾选所要删除的产品，点击删除商品按钮
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在弹出的页面，点击确定，删除成功；点击取消，取消删除操作
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设置急需：勾选所要设置急需的产品，点击设置急需的按钮
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在弹出的页面，提示设置成功，产品序号处显示急需标识
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取消急需：勾选所要取消急需的产品，点击取消急需的按钮
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在弹出的页面，提示设置成功，产品序号处急需标识消失
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保存采购单：对需要编辑、修改的产品信息进行编辑，点击保存采购单
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提示采购单操作成功，采购单保存成功
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2.2订单处理

该模块主要提供对订单进行查看、到货处理等操作。点击采购管理菜单下的订单处理菜单。
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查询：输入查询条件，点击查询，查询出该采购单生成的所有订单
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选择要进行到货处理的订单，点击到货处理按钮
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打开已备货列表，显示企业已备货列表
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批次到货：选择要到货的批次，点击批次到货，提示保存成功，批次到货成功
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已到货的批次产品显示在已到货列表中，状态为完成
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批次作废：选择要作废的批次，点击批次作废
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已作废的批次产品显示在已到货列表中，状态为作废

[image: image35.png]I REBRZS PSR O P HR BB

it ENEEY  aRel B

PALEEE e - ] EBE571=0 BIETI=O

7S : DTRD2016092602526

EROU : DSUENETREARAR T8 PERMAERE 20160026 14:14:28
B RS iThsg: ¥572  Bassm: ¥
BT

= [=i0 [=-24 B
2016.09-26 14:1428 2016.09-25 14:1506 2016.09.26 14:15:43
RIEES
A SHMHEAmER W | W L2 70 REME | FERE (5T) RtNEE | RINSeE () | RRPEE (5T) #S | %=S 5B | REBHORRS | 55 ARBISNE | BRARNSRE
e ERSERRETE ., 1 201
193122 ERSERERATE 12312 13/ 4572 ojojo - 110

FnGEONNESSEER FEurEON N EaEER

m | rn [l vm s oms zm =

4





2.3退货管理

医院可以对到货商品进行退货操作。点击采购管理菜单下的退货管理菜单
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在弹出的页面，点击退货商品Tab页，显示所有已经到货完成的订单
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查询：输入所要的查询的查询条件，点击查询，显示查询结果
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放入退货列表：勾选选择要退货的订单批次，输入退货数量，点击放入退货列表,提示操作成功
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点击确定，跳转到退货单管理页面，刚才生成的退货单显示在列表中
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删除退货单：对于生成的退货单可以进行删除操作，勾选要删除的退货单，点击删除退货单
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在弹出的页面，点击确定，删除成功；点击取消，取消删除操作
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发送退货单：勾选要发送的退货单，点击确认发送，
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提示发送成功，主任收到退货单，进行退货单审核
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2.4退货审核

医院主任可以对退货商品进行退货审核操作。点击采购管理菜单下的退货审核菜单
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审核通过：选择需要审核的退货单，点击审核通过按钮
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审核拒绝：选择需要审核的退货单，点击审核拒绝按钮
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2.5订单查询

订单查询模块提供医院对订单进行查询的功能。点击采购管理菜单下的订单查询菜单
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查询：输入查询条件，点击查询，显示查询结果
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2.6退货查询

退货查询模块提供医院对退货商品进行查询的功能。点击采购管理菜单下的退货查询菜单
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查询：输入查询条件，点击查询，显示查询结果
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2.7发票管理

发票管理模块提供医院对企业发过来的发票进行确认的功能。点击采购管理菜单下的发票管理
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选择需要确认的发票，点击发票确认
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在弹出的页面，选择是或者否操作
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3.数据维护

该模块主要提供采购目录维护、常用采购目录维护、送货地址管理、院内分类管理、交易参数维护等功能

3.1院内分类管理

医院对院内分类进行维护的功能，点击数据维护菜单下的院内分类管理菜单
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新增:新增分类，点击新增按钮
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在弹出的页面，输入分信息，点击保存，新增分类成功
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修改：修改分类信息，选择要修改的分类信息，点击修改

[image: image58.png]RRBPUFEZR RS O rRMREREERS

samty FNSEY  dEsP v Bty 2HE8-

Brpasys X &)

BEER: | HEER

1 1 1 20160926 150425 2]





在弹出的页面，输入修改信息，点击保存，修改信息成功
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删除：删除分类，选择需要删除的分类信息，点击删除，删除成功。
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3.2常用可采购目录维护

医院已经采购过的商品自动存入常用采购目录，下次可以直接采购。点击数据维护菜单下的常用可采购目维护菜单，显示医院可采购目录表。
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3.3采购目录维护

医院可以维护可采购目录，对可采购目录产品进行增加、删除、查询等操作

点击数据维护菜单下的采购目维护菜单，显示医院可采购目录表
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新增：可采购目录页面，点击新增按钮
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跳转到可交易商品表页面
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在可交易商品列表页面，输入所需的产品查询条件，点击查询，查询出索要的查询结果
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勾选要添加到可采购目录的产品，点击新增
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在弹出的页面，点击确定，成功导入选中的可交易商品；点击取消，取消该操作
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可交易商品表页面，点击返回，
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返回到可采购目录页面
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删除：可采购目录页面，勾选要删除的产品，点击删除
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在弹出的页面，点击确定，删除该商品；点击取消，取消该操作
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3.4送货地址管理

医院可以维护库房信息，对库房信息进行增加、删除、查询、禁用、启用等操作

点击数据维护菜单下的送货地址管理功能菜单
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增加：新增库房，点击添加按钮，在弹出的页面，输入库房信息，点击提交，提示新增保存成功
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修改：选择要修改的库房信息，点击修改按钮
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在弹出而定页面，输入要修改的库房信息，点击保存，提示修改成功
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禁用：选择要禁用的库房，点击禁用按钮
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在弹出的页面，点击确定，库房禁用成功，状态变为禁用，禁用操作变为启用操作；点击取消；取消该操作
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启用：选择状态为禁用的库房，点击启用按钮
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在弹出的页面，点击确定，库房启用成功，状态变为启用，启用操作变为禁用操作；点击取消；取消该操作
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查询：输入所要查询的库房名称，点击查询，查询出所要的结果
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删除：选择要删除的库房，点击删除按钮
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在弹出的页面，点击确定，删除该商品；点击取消，取消该操作
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3.5交易参数维护

医院设置自动到货时间，

点击数据维护菜单下的交易参数维护菜单
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设置自动到货信息，点击保存，设置成功
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4.医院统计

该模块主要提供医院交易商品统计、医院报名企业统计、医院配送企业统计、医院订单统计、医院退货统计等功能

4.1医院交易商品统计

医院交易商品统计模块提供对医院端交易的产品进行统计的功能。点击医院统计菜单下的医院交易商品统计菜单
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查询：输入所要查询的交易商品信息，点击查询，查询出所要查询的交易商品
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点击可交易商品前方的小三角，可以查看包含该商品的订单信息和退货单信息
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4.2医院报名企业统计

医院报名企业统计模块提供对医院端进行过交易的经销企业进行统计的功能。点击医院统计菜单下的医院经销企业统计菜单
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查询：输入所要查询的经销企业信息，点击查询，查询出所要查询的经销企业
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点击经销企业前方的小三角，可以查看该经销企业包含的商品、订单信息和退货单信息
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4.3医院配送企业统计

医院配送企业统计模块提供对医院端进行过交易的配送企业进行统计的功能。点击医院统计菜单下的医院配送企业统计菜单
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查询：输入所要查询的配送企业信息，点击查询，查询出所要查询的配送企业
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点击配送企业前方的小三角，可以查看该配送企业包含的商品、订单信息和退货单信息
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4.4医院订单统计

医院订单统计模块提供对医院端的订单进行统计的功能。点击医院统计菜单下的医院订单统计菜单
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查询：输入所要查询的订单信息，点击查询，查询出所要查询的订单
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点击订单前方的小三角，可以查看到货单和退货单信息

[image: image96.png]sagnty Ebesmity A

Ebi TR Q L)
BESE --23-- ﬂ =MEE YYYY-MM-DD YYYY-MM-DD TRES DTRD2016092602526 B e =iy EHEs
1:0007  SAESH: 0.00% R - Fm  #m EE I

hall § DTRD2016092602526 4 3 0 3 572 420 0 420 2016-09-26 14:14:28 =
1 108045 o ERSERRATH 12 a4 ERERSSTATRERAT o/ 3 o 420 0 2016-09-26 14:17:26

i
El




4.5医院退货统计

医院退货统计模块提供对医院端的退货单进行统计的功能。点击医院统计菜单下的医院退货统计菜单
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查询：输入所要查询的退货商品信息，点击查询，查询出所要查询的退货商品
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5.公共信息

该模块提供查看企业黄页功能

5.1企业黄页

点击公共信息菜单下的企业黄页菜单
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查询：在弹出的页面，输入所要查询的机构信息，点击查询，查询出所要查询的条件
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点击查看操作按钮
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弹出的页面，显示机构的详细信息
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点击返回机构列表

[image: image103.png]I RERRRBTURMLSRS O rRMREREERS

ISy BdRsn

ieEk: | EREER

iR | ERRER

L=

g BR

BEA

=S

N





成功返回到企业黄页机构列表页面
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6.公告

6.1查看公告

点击公告菜单下的查看公告菜单
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查询：在弹出的页面，输入所要查询的公告信息，点击查询，查询出所要查询的条件
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